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BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
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RELATIVO :

“ADQUISICION DE DESPENSAS PARA EL PROGRAMA DE APOYO
ALIMENTARIO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF HUIXQUILUCAN”

27,28y 29 de enero

Dias de Venta de bases de 2021 10:00 a 15:00 horas
Junta de Aclaraciones 2 de febrero 2021 12:00 horas
Presentacion de propuestas 5 de febrero 2021 12:00 horas
tecnicas y economicas '

Evaluacion yrdic‘tamen de 5 de febrero 2021 13:30 horas
propuestas técnicas y

econdbmicas

Fallo 8 de febrero 2021 12:00 horas

Lugar de los eventos Sala de juntas de la Direccion General, ubicada en Carretera

Huixquilucan — San Ramoén No. 66, Cabecera Municipal, C.P.
52760, Huixquilucan, Estado de México.

Carratara Huixqullucan -~ San Ramon No.66, Cabecera Municipal. C.P. 52760
Huixaguilucan, Estado de Mexico., Tels.: (58) 8284 1740 v 8284 1746,




2019-2021

SISTEMA MUNICIPAL HUIXQUILUCAN UIXQU E LUC N

2019-2021 SIEAMOS CRECIENDG

“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México.”

iNDICE
CONDICIONES GENERALES ..o oot eet et ee e oo aea et et s s e masans s s £ar sttt 1h et et gt ees e enes e 4
1. OFERENTES CALIFICADOS PARA PARTICIPAR .....ooovuiciimimrevmcemis e cees e bt s 4
2. CONDICIONES DE LOS BIENES ...uiuuiirerreeiesiisesieieis et eesseseceseaec st s sas im0 4
3. CONVOCATORIA, VENTA Y ADQUISICION DE BASES ....ocoiiiiceiiemeieeceecieesssisst s msssss s s 4
4, COSTODE LAS BASES ...oeeeivtetsis e ioesieesssieesse sttt ams st ses et rss e h s s e en e bb s 000 4
5. IDIOMAQUE SE UTILIZARA EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL. ......cccvimimiiimiersiimsimirssinmes i 5
6. OBLIGACIONES DE LOS OFERENTES ....ooiuitreiesiiitssis s eemasssms s st s 5
7. DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ..oooeviriimsrecmicsemieiies s 5
8  CONFORMAGION DE LOS PRECIOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA .....oovvmeeieminiisiis i 8
9.  CONDICIONES DE LOS PRECIOS ...ttt et siesrsisiosesseeeiasnss e sssb s s 8
10, MONEDA EN QUE SE EXPRESARA LA PROPUESTAECONOMICA ..ot .
11, GO T RAT O oottt e e ee ettt et e e+t ee e R e eAeA e eA ek e R eh b e R R e b et en e ea e 8
12, CONDICIONES DE PAGD .ot ee s s ts s ss sttt eet et s s emeesss s essaesesesent bt thth et s st enn et 8
13. CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGA oot etetes ettt ensmam e oo mssssasstsssssssss st esmataas e nnn 9
14, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATO, DE CALIDAD, OPERACION Y DEVOLUCION
IE LAS IMESIMAS . o eveveetsvevseseseeeeeeeeseeeeseeseneseeseeeseseebab b st ansesssssamanseseamsesesesecesEos1EeRemee e e e s ne et ababeber et r s et s et 9
16, PERIODO DE VIGENCIA DE LA PROPUESTA ..oooo o ioeeeestetetesssarstst e arereesee et ee e e aessess s st scasesssasnsesssnsssssons 10
16. FORMA DE PRESENTACION Y FIRMA DE LAS PROPUESTAS ..ot in s vt v 10
17, SELLADO, MARCADO Y ORDEN DE LAS PROPUESTAS ..ot st 12
18. JUNTA ACLARATORIA .1 v veese e et e evetes et et ee e e e eteesistasase s sere e b eaeserea s sE£Eseseeeetntnteere s et s ne e en bt et art s b en e 12
19.  ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPUESTAS, DICTAMEN Y
FALLO. 13
20. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ...vivro s eceeeeeee e eeseeesessamassesee s e sesassesnnsreseees 16
21, CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION ..o oo et ee ettt aeasasbe s sb b s e e maes e e et e 17
22, CAUSAS DE DESCALIFICACION DE OFERENTES © DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS ..ovvcccene. 18
23, SUSPENSION DE LA LICITAGION PUBLICA NACIONAL ......vivieetiee e ecreeeeeeteee e sesmeeesbeis s s 18
24, CANCELACION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ....oiiiitiiisieeieseee e esesss s eeneseenesen e ncesan i 19
25. DECLARACION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL, DESIERTA ..ot s e 19
26. COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES. oo ooooiieesestsestsesssessars e s eseset et tse st anseesssess et st siesesessensenererenessns 19
27. EMPUESTOS Y DEREGHOS. . e eeeeeieee e ererer et eteteeee e ee e eeeeseees et et seas st et ababanssseseraseses e emesere e insersraseneneseacssasans 19
28, UTILIZACION DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES E INFORMACION. ... oot i9
29, DERECHOQS DE PATENTES, MARCAS, PROPIEDAD INTELECTUAL, DERECHOS DE AUTOR
U OTROS DERECHOS EXCLUSIVOS. oot eeeeeeteteteeeeeceeee e et et e te st estsss s bbb asssssass st es st sa et s s s s et ettt b b 20
30, INSPECCIONES. PRUEBAS.Y MUESTRAS. ..oeieeeeeeeeeeeeeeeeeeteteteaeaess s mssm s em s ses sttt bbbt s easants e 20
31 PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y/Q SUMINISTRO DE LOS BIENES. ..o 20
32. FIRMA DEL CONTRATO. ot et eeotoeeeeeeeeee et eeeeseseeeeeeeseeesee e seeeeeeeee b s eb et et as et e et b es e s e s s asamteeseh et aeas e ccsesbe bbb 20
33. MODIFICAGIONES AL CONTRATO. oo eoeeeoeeerreroeeeeeeeea s emes s ae et ees e e sh s s sesses et s seanmennen 20
34. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. . it sescesavs et eesesens s

Carretera Huixquilucan - San Ramaon No.66, Cabecera Municipal. C.P. 52760
Huixquilucan, Eslade de Meéxico. Tels.: {6E5) 8284 1740 vy 8284 174G,




- 2018-2021

SISTEMA UN!C!PAL HUl"XQG.I'.LUCAN'. B i éﬁ) UiXQUELU@ N

2018-2021 SIGAMOS CRECIENDG

“2021. Afic de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México.”

A5, DEMORAS. oo oottt et s bR s 21
36, PENAS CONVENGIONALES. ... . oioooieeieeeicieec oottt et 21
37. RESCISION ADMINISTRATIVA. 1+ tveeeteeeee e eeetee e et oot e e e e em e emee et ebaeabassesss b1 bbb s eE et eaeat b b ea ettt et eeeeees 21
38,  TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO POR RAZONES DE INTERES GENERAL. ...coovvv e 22
39,  SOLUCION DE DIVERGENCIAS. ... cvococeicieieeeieee it tie st st sos o an et 22
40, INCONFORMIDADES, .. .ooocooooceeees o ivecs sttt ssssss s r e bbb bbb R e 22
A1, LEGISEACION. ...ovueeteseiieseemeeeeeeecss et e b 22
42, TRIBUNALES COMPETENTES. (.cioittvtiiseieenieiesessie ettt srsssesect et sssssssmssassasa s ssasissss s 22
43, GLOSARIO DE TERMINDS .. oottt ettt e e oot eae et e e na e s saneeees e ratan e anane e 22
ANEXD Lot tee ettt e et e LA et bt e b bbb 25
LISTA DE BIENES E INFORMAGION ESPECIFICA ....oovviveiiieieeeeees ettt tem s s 25
AINEXD 1B ettt e ettt e e oo eh e es b e bt A s AR RS nas 27
RELACION DE DOCUMENTACION LEGAL, FINANCIERA, ADMINISTRATIVAY TECNICA....cocoo e, 27
ANEXD 2o et b ket e sttt et tee et 28
ACREDITACION DEL OFERENTE ... cvooeee oot eoeot e evaessevasas s svess s aiees e s ss s ssse s e ben st s enn s 28
ANEX B oot e oot s e et s ettt h et R bR £ e£ bttt 29
ANEXQ A oot ee e eeeees et sbere st stees b1t a s s s e es e e SRR 30
INFORME SOBRE SALDOS PENDIENTES DE SURTIR ....oviiuisiseceeesiess st cseesessess et ees st csassentssssnsss s sseemsens 30
ANEX O B oot eeeeee e e r et e et A LAt b e eAe b s et 1R e R e 31

FORMATO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRAEN ALGUNO BE LOS
SUPUESTOS DELARTICULO 74 DE LALEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

Y IMUNICIPIOS oottt eec et et e e e et e em e e oo eae s ehe s b £ s e b e b L £ e s 4T r TSR e Ao E £ £ £ e e e bR e s s 31
F Ny < ST OO U OO OO U OSSP P PP PP PPPIU U PPN 32
CARTA DE CONOCIMIENTO Y ACATAMIENTO DE DOCUMENTOS ..o 32
F X (O T U O O U SO P PO PO O PPTPPPTTSTR 33
FORMATO DE PROPUESTA TECNETA oo vevres et eete et ee st st bbb s g o202 sa s 33
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA ..vovvivr et siisenss i 34
F N (0 1 O O PO O OO PP R USSR PO PSPPI SRR P 35
FORMATC DE PROPUESTA ECONGMITA oottt ettt casasbs s oo mae s st nbebeb 35
FN 1= @ T 0 O OO OO OO P FO USSP PP PP PP PR PO PP RP 36
FORMATO DE CUADRO RESUMEN DE PROPOSICIONES ECONOMICAS ..ot iesssinnis i 36
F Ny e O OO OO p SO PO O O PP P OOV PF OISR PP PSPPI PPPY 37
FORMATO PARA LA GARANTIAAL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, BUENA CALIDAD Y

OPERACION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS ... st e e 37
F 0 O DU U DT PP PP P PR TP PRPRRS P 38

CARTA DE VERACIDAD DE DATOS DE ESTADOS FINANGIEROS ..o 38

Carretera Huixquilucan - San Hamon No.66, Cabecera Municipal. CLF. 82760
Huixquilucan, Estado de Meaxica., Tels.: (55) B284 1740 y 8284 1746,




2019-2021

SISTEMA MUNICIPAL HUIXQUHUCAN UIXQ%J E LUQ"”% N

2019-2021 SIGAMOS CRECIENDG

“2021. Ao de la Consumacion de la Independencia y fa Grandeza de México.”

CONDICIONES GENERALES
1. OFERENTES CALIFICADOS PARA PARTICIPAR

Las personas fisicas y/o juridicas colectivas que participen en ésta Licitacion Pdblica Nacional,
no deberan encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 74 de “la Ley”, o cual
deberan declarar, "bajo protesta de decir verdad”, los representantes legales de cada persona
juridica colectiva, asi como en el caso de personas fisicas, conforme al texto indicado en el
anexo 5 de éstas bases,; tampoco podran participar aguellas que se encuentren en mora ante
el “el DIF”, quebranto o boletinadas; de esto Ultimo en cualquiera de los ambitos de la
Administracion Plblica, sea Federal, Estatal o Municipal, debiendo presentar un manifiesto por
ésta precision. Es requisito indispensable para poder patticipar, que, en el acto de
presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, de la Licitacion Publica Nacional, esten
facultados para expedir facturas y manifestarlo por escrito de conformidad con el articulo 29 A
del Cédigo Fiscal de la Federacion y de acuerdo con las reformas de la miscelanea fiscal
correspondiente.

2. CONDICIONES DE LOS BIENES
Los bienes objeto de esta Licitacion Ptiblica Nacional, deberan apegarse, a los requerimientos
minimos del anexo técnico nlmero 1 de las presentes bases.

La asignacion de esta adquisicién se hara por concepto de partida Unica, es decir las
propuestas debera cubrir el 100% y apegarse justa, exacta y cabalmente a lo que oferten,
detallado en el (anexo 1) de las presentes bases y sera mediante contrato a precio fijo y tiempo
determinado.

3. CONVOCATORIA, VENTA Y ADQUISICION DE BASES

La Convocante podra modificar los plazos y términos establecidos en la convocatoria o en las
bases de Licitacion hasta cinco dias habiles antericres a la fecha de la celebracion del acto de
presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, debiéndose hacer del conocimiento de los
interesados dichas modificaciones, en los términos que prevé el articuto 35 fraccion IV de "la
Ley"

Las bases estan disponibles para consulta y en su caso para su adquisicion, de acuerdo al
calendario de eventos de las presentes bases en los horarios establecidos.

4. COSTO DE LAS BASES
E] costo de éstas bases sera de de $3,510.00 (Tres mil quinientos diez pesos 00/100 m.n.} sin
causar VA la entrega se realizara, previo pago en efectivo, que el oferente realizara en la
Caja General de la Tesorerfa localizada en Carretera Huixquilucan — San Ramoén no. 66,
Cabecera Municipal, C.P. 52760, Huixquilucan, Estado de México o en ia institucion financiera
autorizada para ello; mediante una orden de pago proporcionada por la Coordinacion de
Adquisiciones y Servicios en sus oficinas ubicadas en el damicilio citado.

Dicho pago debera realizarse dentro de los horarios establecidos para adquirir las bases y sera
requisito indispensable para participar en esta Licitacién Publica Nacional, el recibo original o
copia certificada del mismo, asimismo se presentara dentro del sobre o paguete previo a los
diferentes eventos de la Licitacidn Publica Nacional.

El participante sufragara todos fos costos relacionados con la preparacion de su propuesta, “el
DIF", no asumira en ningun caso dichos costos, cualquiera que sea la forma en que se realice
la Licitacion Pubfica Nacional o su resultado. “el DIF”, invariablemente conservara, toda la
documentacion recibida en el procedimiento, excepto aquella propuesta econdmica que haya
sido descalificada, la que se devolvera 15 dias habiles posteriores a la fecha del fallo.
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5. IDIOMA QUE SE UTILIZARA EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL

Toda la documentacion solicitada en esta Licitacion Publica Nacional, el contrato derivado de la
misma y las propuestas que prepare el oferente, asi como toda la correspondencia y
documentos relativos a ella que intercambie con “el DIF®, deberan redactarse en idioma
espafiol. Cualquier otro material impreso, etc., proporcionados por el oferente podra estar
redactado en el idioma del pais de origen de los bienes o servicios, siempre gue se encuentren
acompafiades de la traduccion simple al espariol.

6. OBLIGACIONES DE LOS OFERENTES
El oferente debera examinar todas las instruccicnes, formularios, condiciones vy
especificaciones que figuren en estas bases de Licitacion Pablica Nacional, ya gue si omite
alguna de sus partes relativa a la informacion requerida o presenta una propuesta que no se
ajuste en todos sus aspectos, "el DIF”, rechazara o descalificara dicha propuesta. Asi mismo,
se obliga a manifestar, conforme al (anexo 6), “bajo protesta de decir verdad”, que conoce,
acepta plenamente y acata lo dispuesto en “la Ley", la Legislacién Mexicana aplicable, asi
como en el contenido de las bases y todos sus anexos. \

7. DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
REQUERIDA

Los oferentes (personas fisicas o juridicas colectivas), deberan proporcionar la siguiente
documentacion en copia simple debidamente foliada y con apartados; a excepcion de [a que
por su propia naturaleza deban presentarse en original (fianzas y cheques); y original o copias
certificadas para cotgjo.

A. Testimonio, copia certificada, o acta expedida por notario pablico o corredor plblico
que contenga el poder del representante legal de la persona fisica o juridica
colectiva que firmara la propuesta, el cual debera contar con poder general para
actos de administracion y/o dominio, o bien, poder especial en el gue
expresamente se le faculte para presentar propuestas, firmar las mismas actas y el
contrato respectivo, ademas debera presentar identificacion oficial en original
vigente (credencial para votar, pasaporte expedido por la Secretaria de Relaciones
Exteriores de los Estados Unidos Mexicanos, cartilla de identidad del Servicio
Militar Nacional expedida por |la Secretaria de la Defensa Nacional y/o cédula
profesional expedida por l[a Secretaria de Educacién Publica de fos Estados
Unidos Mexicanaos), en caso de que fa presentacion de propuestas no fa realice el
representante legal, deberéa presentar carta poder simple en la que se facuite a un
tercero y dos testigos acreditados oficialmente, para entiégar propuestas y
participar e los actos de apertura' de las mismas y fallo, firmando las actas
correspondientes, (de conformidad con el texto del anexo 3 de estas bases).

Dicha carta debera ser otorgada por aguella persona gue tenga facultades legales
para delegar o conferir poderes a nombre de la persona fisica o juridica colectiva,
éste debera presentar un manifiesto en el que se exprese gue no se han revocado
poderes, ademas del original_de identificacion oficial para cotejo y facultades
otorgadas def tesfimonio, o copia certificada de! poder que debera tener facultades
expresas para actos de dominio o bien, para delegar y revocar poderes generales
0 especiales.

Para las personas juridicas colectivas, ‘sera obligatorio presentar el testimonio
notarial 0 copia certificada del acta constitutiva y las maodificaciones gue haya
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sufrido con la constancia de inscripcion en el Registro Publico de fa Propiedad vy el
Comercio o su equivalente segln la Entidad Federativa (en el caso que existiera
una compulsa, que es el documento donde aparece desde la primera acta hasta la
gitima maodificacion, se aceptard siempre y cuando esié inscrita en el Registro
Plblico de la Propiedad y Comercic o su equivalente segtn la Entidad Federativa).

Igualmente deberan presentar un domicilio dentro del Estado de México para oir y
recibir notificaciones o documento por parte de “el DIF”,

El oferente participante debera presentar un escrito en el que manifieste y
compruebe ser de nacionalidad mexicana.

B. Asi mismo debera presentar cédula de identificacion fiscal y Cédula del Registro
Federal de Contribuyentes {para personas fisicas yfo juridicas colectivas); asi
como, inscripcion y modificaciones soportadas (todas expedidas por la autoridad
correspondiente de la S.H.C.P), ademas deberan presentar Opinién de -
Cumplimiento en estado favorable emjtida por el SAT con una vigencia no mayor a
la fecha de la publicacién de la presente Licitacion Plblica Nacional.

C. Las personas fisicas y/o juridicas colectivas deberan presentar: declaracion anual
correspondiente al ejercicio fiscal del afio 2019 completa con cadena digital, todos
sus anexos y pagos correspondientes, y aquellos que se encuentren obligados a
dictaminacion (en su caso), presentaran igualmente el dictamen ante la autoridad
competente de la SHCP correspondiente al ejercicio fiscal 2019 en términos del
articulo 32 A del Cdadigo Fiscal de la Federacién, dicha documentacion deberd
presentarse firmada por el representante legal de la empresa y el contador pablico,
acompafiando ariginal de su cédula profesional y oficio que lo acredite como tal por
la S.H.C.P. de éste ultimo y los no obligados, firmados por contador publico,
acompafiando original y copia de cédula profesional.

D. Personas fisicas y/o juridicas colectivas deberan presentar declaracion anual del
gjercicio 2019 completa con todos sus anexos, cadena digital y pagos
correspondientes. Parciales completas con pagos y anexos del ejercicio 2020 al
mes de diciembre.

Las declaraciones y estados financieros presentados seran evaluados a fin de
ponderar el cumplimiento sefialado en el punto 21 de estas bases.

Los oferentes participantes deberan presentar estados financieros al 31 de
diciembre de 2018 y al 31 de diciembre de 2020, emitidos por contador publico
titulado, anexando original y copia de su cedula profesional que lo acredita como
tal.

Todos los documentos solicitados en esta licitacién publica nacional deberan
presentarse en original o copia certificada, con copia simple (el no presentar dichos
documentos en original o copia certificada sera motivo de descalificacion}, después
de su revision, los originales o copias certificadas se devolveran al oferente, Ia falta
de presentacion de las copias simples no sera motivo de descalificacion.

E. Dbatos del Oferente: conforme al (anexo 2 de estas bases} se debera proporcionar
el nombre completo y/o denominacion de la persona fisica y/o juridica colectiva,
o ;
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G.

domicilio (calle y nimero, colonia, codigo postal, delegacion o municipio, entidad
federativa, teléfonos, fax y correo electronico).

Curriculum empresarial en papel membretado con sus datos fiscales y teiéfonos,;
indicando fecha de inicio de operacicnes, gire comercial de acuerdo con su acta
constitutiva o alta de hacienda en su caso, resumen de instituciones piblicas y
privadas con las gque ha mantenido relaciones comerciales en los (ltimos dos afios,
acompafiado de por lo menos un contrato debidamente firmado que acredite la
experiencia de lo relativo al procedimiento en el que participa.

Saldos pendientes: Declaracién, “bajo protesta de decir verdad” hecha por su
representante legal, el oferente debera manifestar los saldos que tenga pendientes
de entregar con "el DIF” {en su caso), e indicara el niimero del contrato, l0s bienes
o0 servicios que ampara y las fechas en que deberan entregarse o presentarse. En
los casos de mora, debera indicar, ademas, si interpuso solicitud de prorroga
{anexo 4}).

1

Ausencia de impedimentos legales: Declaracién, “bajo protesta de decir verdad”
hecha por su representante legal de la persona fisica y/o juridica colectiva, donde
indiqgue que no se encuentra en los supuestos del articulo 74 de “la Ley” (de
acuerdo con el formato def anexo 5). El oferenie que declare con falsedad sera
descalificado y se desecharan sus propuestas, dando la intervencidn que
corresponda a las autoridades competentes, ademas se le hara responder por los
dafios y perjuicios gue sufra "el DIF” a consecuencia de dicha falsedad.

Asi mismo debera manifestar en su propuesta técnica, en formato libre y suscrito por el
representante legal con facultades en el que se sefiale que acepta y reconoce gue el
Sisterna DIF Municipal es el titular dnico que puede disponer del material objeto de esta
Licitacion Publica Nacional, en términes de lo que establece la legistacion aplicable, por
lo que el licitante yfo prestador de servicios adjudicado no podra emplearlo para un fin
distinto al estipulado en el objeto de esta convocatoria, en caso contrario respondera
por dafios y perjuicios y por cualquier tipo de responsabilidad legal o econémica en
que incurra. Tampoco sera acreedor de ningun tipo de regalias, ni pago adicional a lo
establecido en el failo.

H.

K.

Carretera Huixquilucan - San Raman Na .66, Cabecera Municipal, C.F 52760
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Declaracion: "Bajo protesta de decir verdad”, gue conoce y acata lo dispuesto en
tos documentos indicados en el punto 6 de estas bases (anexo 6), es decir, que de
conformidad con lo indicado en las bases de la Licitacion Ptblica Nacional y bajo
protesta de decir verdad, manifestara que conoce y acata lo dispuesto en “la Ley",
la legislacién mexicana aplicable, asi como en el contenido de las bases y sus
anexos.

Carta de veracidad de datos de estados financieros (anexo 12} punte 7 inciso C).
Alta ante la S.H.C.P. y modificaciones, punto 7 inciso b).

Cédula de identificacién fiscal, punto 7 inciso b).
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8. CONFQRMACI()N DE LOS PRECIOS DE LA PROPUESTA
ECONOMICA

El oferente indicara el nimero de partida, concepto, cantidad, unidad de presentacién, precio
unitario, subtotal, LV.A. (Unicamente en los productos que aplique debiendo identificarlo) y
gran total de los bienes que propone suministrar en su propuesta econémica.

9. CONDICIONES DE LOS PRECIOS

a. El oferente debe presentar la condicion de precios fijos de los bienes objeto de
esta Licitacion Plblica Nacional.

b. Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se presenten
circunstancias economicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen
directamente un aumento o reduccion en los precios de los bienes o servicios
aun no entregados o prestados, y que por tal razoén no pudieron haber sido
objeto de consideracion en la propuesta que sirvio de base para la
adjudicacion del contrato correspondiente, "el DIF", reconocera incrementos o
requerira reducciones, conforme a los lineamientos que expida “el Comité”.

¢. Se informa a todos los oferentes que deberan sefialar de manera explicita y
desglosada los precios de sus propuestas, los descuentos generales y por
pronto pago, siendo estos lltimos optatives para "el DIF".

El incumplimiento de la condicion de precio requerida para esta Licitacion Publica Nacional
sera motivo de descalificacion.

10.MONEDA EN QUE SE EXPRESARA LA PROPUESTA ECONOMICA
Los participantes deberan realizar sus cotizaciones en la unidad del sistema monetario en los
Estados Unidos Mexicanos, es decir, en peso mexicane de conformidad con el articulo 1° de la
Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

11.CONTRATO
Para esta Licitacion PUlblica Nacional procede el contrato a precio fijo y tiempo determinado.
No se aceptara subcontratacion de ningln tipo o transferencia de obligaciones a terceros,
salvo lo indicado en el articulo 66 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de Meéxico y
Municipios.

El oferente participante debera presentar un escrito libre bajo protesta de decir verdad, en el
que manifieste el licitante que en el caso de ser adjudicado no subcontratara parcial o total con
terceros, por lo que no podran presentar propuestas conjuntas.

12. CONDICIONES DE PAGO

Para el cumplimiento del pago se observara lo siguiente:

121 PAGOS
El proveedor solicitara el page a la Coordinacion de Adguisiciones y Servicios con la
entrega de las facturas relacionadas con los bienes entregados y/o los servicios
realizados, asi como las evidencias de cumplimiente a lo convenido; constatando lo
anterior, el oferente participante debera presentar un manifiesto en el que sefiale que
propone un financiamiento de 45 (cuarenta y cinco) dias habiles siguientes a la fecha
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en que sea canjeada la factura por el respectivo contra recibo ante |a Tesoreria del DIF,
fa cual debera estar debidamente sellada y firmada a entera conformidad, ademas de
contener los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal
de la Federacion y demas disposiciones aplicables, acompafiada de la documentacion
soporte.

Si por alguna causa o caso fortuito “et DIF” realiza pagos en exceso al proveedor, este
iitimo las debera reintegrar, mas los intereses correspondientes, conforme al
procedimiento establecido en el Cédigo Fiscal de fa Federacion, como si se tratara del
supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales.

12.2. ANTICIPO
En esta Licitacian Publica Nacional no se dara anticipo.

13. CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGA

13.1. Los bienes o servicios pactados, deberan ser entregados de conformidad con el plazo
de entregas establecidos en el anexo 1 de estas bases. Los plazos de entrega seran
contados a partir de la fecha del acto de fallo. La Convocante a través de la
Coordinacion de Adquisiciones y Servicios entregara copia(s) de la(s) orden(es) de
compra al (los) oferente(s) ganader(es) a fin de que éste(os) dentro de un periodo de
10({diez) dias habiles siguientes al fallo, tramite(n) y presente(n} la péliza de fianza
relativa al cumplimiento del mismo. La convocante aplicara lo conducente al articuio 69
de “la Ley" si lo considera necesario.

13.2, El participante cubrira todo tipo de contribuciones que, en su caso, genere la
importacién del (los) bien(es) propuesto(s), ademas de las contribuciones impositivas
del lugar de dicho (s) bien(es), y en ninglin caso podra aumentarse el precio que se
pacte en el contrato derivade de la presente Licitacion Publica Nacional.

13.3. La responsabilidad sera exclusiva del oferente ganador, es decir, mediante un
manifiesto, a éste le corresponde determinar el tipo de transporte que garantice el
traslado de el (o los) bien(es) en dptimas condiciones, asi como, [a contratacion de los
seguros respectivos para los equipos en transito (en su caso), desde su planta o
almacén hasta el lugar sefialado en las presentes bases para la entrega del (los)
bien{es).

13.4. En la factura presentada por el proveedor, invariablemente se debera hacer referencia
al nimero y fecha de la orden de compra, nimero de Licitacion Publica Nacional en la
que participé y numero de partida asignada, ademas de la descripcién completa del
bien.

14. GARANTiA DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATO, DE CALIDAD,
OPERACION Y DEVOLUCION DE LAS MISMAS.,

Debera observarse lo siguiente:

La garantia de cumplimiento, deberd constituirse en moneda nacional (pesos mexicanos), a
favor y satisfaccion de “el DIF" mediante fianza expedida por una comparfiia afianzadora
nacional autorizada por la S.H.C.P., por un monto del 10% detl importe totat del contrate para
bienes y/o servicios, sin incluir LV.A,
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Debera ser entregada por el oferente ganador a "el DIF”, dentro de los 10 (diez) dias habiles
posteriores a la firma del contrato.

Las modificaciones a los contratos se haran constar en documento adicional (endoso) que se
obliga el proveedor a entregar a “el DIF”, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes al
convenio que modifique el contrato principal, dicho endoso debe ser expedido por la misma
afianzadora y formard parte conjunta y solidaria de la pdliza de fianza.

El no entregar la garantia dara lugar a la determinacion de “et DIF” de no adjudicar al oferente
ganador el contrato y aplicara hacer efectiva la garantia de sostenimiento del 5% de la
propuesta econdémica, la cual debera de entregarla en el acto de apertura de propuestas
técnicas y econdémicas.

El proveedor, a traveés de la fianza de cumplimiento garantizara el cumplimiento de cada una
de las obligaciones pactadas en el contrato, incluyendo |a pena convencional, la entrega de los
bienes o prestacién de los servicios y operacion, durante 12 meses como minimo después de
su enirega; estara vigente hasta la total entrega de los bienes o prestacién de servicios, y se

+ haya cumplido el plazo considerado de calidad y operacion de estos, de acuerdo con lo
solicitado en estas bases.

Asi mismo, si los bienes y/o servicios, o cualguiera de sus partes presentaran fallas, defectos,
deficiencias, "el DIF” comunicara al proveedor y/o prestador del servicio, dentro del perfodo de
garantia lo anterior, después de su descubrimiento. Recibido el primer aviso, el proveedor
iniciaré sin demora todas las correcciones, mejoras, o sustitucién de los bienes necesarios
para resolver la problematica sin detrimento de la funcionalidad originalmente especificada; el
costo derivado de lo expresado serd por cuenta del proveedor, por lo anterior, el oferente
debera presentar un manifiesto por éste punto. El tiempo necesario para corregir las anomalias
en [os bienes y/o servicios, sera convenido entre las partes, y en caso de que no exista algdn
arreglo, “el DIF”, lo determinara.

El proveedor se obliga a responder por los dafios y perjuicios que sufra el DIF, por las
deficiencias ya sefialadas.

L.a Convocante a través de la Direccion de Administracion, ubicada en Carretera Huixquilucan
— San Ramén No. 66, Cabecera Municipal, C.P. 52760, Huixquilucan, Estado de México, previa
solicitud del (los) proveedor (es) dara su autorizacion por escrito para que proceda a recuperar
la fianza de cumplimiento a la que se refiere el punto 14 o a cancelar la garantia
correspondiente, de conformidad con lo seffalado en el texto de la misma; siempre y cuando
éste acredite haber cumplido con las condiciones pactadas én el contrato.

15. PERIODO DE VIGENCIA DE LA PROPUESTA

En fa propuesta econémica deberan manifestar y proponer una vigencia minima de 90 dias
habiles contados a partir de la fecha de su presentacion, aquella cuyo periodo de vigencia sea
mas corto que el requerido, sera descalificado por no ajustarse a lo solicitado en este punto.

En circunstancias excepcionales, “el DIF" podra solicitar que los oferentes extiendan el periodo
de vigencia da sus propuestas. La solicitud y respuestas seran por escrito y transmitidas por el
medio mas agil que se disponga.

16. FORMA DE PRESENTACION Y FIRMA DE LAS PROPUESTAS

El oferente debera presentar la documentacion de su propuesta debidamente foliada y un
escrito en el que indigue el inicio y Ultimo ntmero de documentos. presentados, fifmadaen™
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cada una de sus hojas por el representante legal de la empresa (aquella que no se entregue de

acuerdo a lo indicado, se considerara como no presentado) en dos sobres o paquetes cerrados -

de acuerdo a lo indicado en las presentes bases, dirigida a “el DIF", en atencion a “el Comité”,
haciendo referencia al nimero de Licitacién Publica Nacional en la que participa, lo relativo, el
sobre de que se trata, nombre y firma del representante legal en hoja membretada y
contendran lo siguiente: ,

Sobre 1: La propuesta técnica {en original) contendra dentro lo siguiente:

a) Propuesta técnica detallada, sin precios de cualquier indole a excepcion de la
documentacion financiera; de lo contrario serd motivo de descalificacion.

b} Para el caso de esta licitacion se deberd indicar la marca de los bienes a suministrar,
de lo contrario sera motivo de descalificacion;

c) Cartas originales expedidas a favor de la Convocante de acuerdo con o indicado en el

contenido de las presentes bases;
Carta bajo protesta de decir verdad que la empresa participante proporcionara los
bienes que le sean asignados, en las calidades y caracteristicas que la convocante
requiere, en casc de'no ser asi las mismas serdn rechazadas con las concebidas
penas a aplicar.

d) La carta garantia para bienes yfo servicios de acuerdo con lo solicitado en el anexo
namero 1 de las bases. Vigencia de acuerdo con lo que se indique en el anexo
namero1 de estas bases.

e) Manifestacién de la vida Gtil de los bienes, referente a su caducidad que debera ser
mayor a seis meses de cada producto,

) En su caso, certificado de empresa mexiguense;,

a) Muestra fisica en su empaque original debidamente cerrado

La siguiente documentacion legal, administrativa y financiera, debera presentarse
simultaneamente con la propuesta técnica, dentro del sobre o paquete que contenga ésta, de
conformidad con el anexo b y los puntos 7, 8 y demas de estas bases, consistiendo en:

i Datos del oferente, punte 7 inciso E), ver anexo 2 titutado acreditacion detl oferente;

iL Poder notarial, punto 7 incisa A);

il Declaraciones anuales fiscales, estados financieros dictaminados {en su caso) y pagos
provisionales, punto 7, inciso C)

v, identificacion oficial punto 7 inciso A)

A2 Cedula de identificacion fiscal, punto 7 inciso BY;

VI Curriculum empresarial punto 7 inciso E) segundo parrafo,

VIIL Declaracion, “bajo protesta de decir verdad”, donde indique los saldos pendientes de
surtir a “el DIF”; (anexo 4), punto 7 inciso F);

VIll.  Declaracion, "bajo protesta de decir verdad”, de ausencia de impedimentos legales
{anexo 5), punto 7 inciso Gj;

IX. Declaracion, "bajo protesta de decir verdad”, de que conoce y acata lo dispuesio en
los documentos indicados en el punto 6 {anexo 6}, punto 7 incisa H},

X. Carta de veracidad de datos de estados financieros, (anexo 12}, punto 7 inciso C);

Xl Alta ante la S.H.C.P. y modificaciones, punto 7 inciso B}, y

A Los demas requisitos que se soliciten en las presentes bases.

Sobre 2: Propuesta econdmica en original, debera contener dentro la siguiente informacion:

a) Carta de presentacion de la propuesta adecuada por el oferente a sus condiciones de
oferta, con atencién a “el DIF" (anexo 8);
b) Propuesta econdmica detallada impresa y en medio magnético en forma editable;
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) Garantia de seriedad de la proposicién econdmica que debera constar de: cheque
certificado, cheque de caja o fianza, a nombre de “el DIF”, por el 5% sin .V.A. de su
oferta econémica.

Los oferentes participantes deberan presentar la condicién de precios fijos a partir de la
presentacion de proposicionas econdmicas, hasta la conclusion de la vigencia del contrato.

El folio y las copias solicitadas son para la mejor conduccion de [a Licitacion Plblica Nacional.

Los originales seran impresos o escritos en finta indeleble y firmados por el representante legal
del oferente participante, esta autorizacién deberd constar en documento otorgado por
fedatario plblico que se indica en &l escrito o formato establecido en el punte 7 inciso A).

La propuesta no debera contener textos entre lineas, raspaduras, tachaduras, ni
enmendaduras, de estar en el supuesto, serd motivo de descalificacion,

17. SELLADO, MARCADO Y ORDEN DE LAS PROPUESTAS

Los sobres o paquetes deberdn presentarse sellados con cinta adhesiva transparente para
evitar que sean violados y deberan firmarse por el representante legal; las documentaciones de o
las propuestas deberan presentarse debidamente ordenadas y con su respectivo indice {anexo

1B).

18. JUNTA ACLARATORIA
En esta junta Unicamente podran participar quienes hayan adquirido bases y su asistencia sera
~ presencial para los oferentes.

La junta aclaratoria, se realizara de acuerdo con el lugar, fecha y hora citados en el calendario
de eventos.

Los oferentes participantes, una vez registrados en el horario establecido para éste evento,
deberan hacer una visita {acompafiados de perscnal que designe la Direccidn de
Administracion) a las instalaciones donde se suministraran los alimentos para que conozcan y
planeen rutas de entrega, posteriormente regresaran al salén de usos mlltiples para presentar
algin cuestionamiento sobre [a visita y/o las bases en las que se participa.

En esta junta, se dara respuesta a las preguntas, dudas y aclaraciones que formulen los
oferentes para las bases y realicen por escrito 0 en medio magnético en forma editable (Anexo
13), dirigido a la Lic. Cristina Jiménez Lopez, Secretaria Ejecutiva del Comité de Adquisiciones
y Servicios; para lo anterior, los oferentes deberan presentar sus preguntas personalmente en
las oficinas que ocupa la Coordinacidon de Adquisiciones y Servicios ubicada en Carretera
Huixquilucan — San Ramén No. 66, Cabecera Municipal, C.P. 52760, Huixquilucan, Estado de
México. Las respuestas a todas las dudas y aclaraciones que se realicen, seran leidas en voz
alta por quien presida el evento y se levantara el acta correspondiente, entregandose copia de
la misma a iodos los oferentes que hayan adquirido bases para participar en ésta Licitacion
Pdblica Nacional.

Las modificaciones y aclaraciones gue se hicieren durante este evento, seran parte integrante
de las presentes bases y servirdn como parte de la evaluacién de las propuestas técnicas y
econémicas presentadas por parte de los oferentes y efectos legales a que haya lugar.
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La junta de aclaraciones tiene por objeto hacer del conocimiento de los oferentes nuestro
proyecto y una vez conocido aclarar a los interesados, los aspectos y lineamientos establecidos
en la Cenvocatoria y bases de la Licitacion Pablica Nacional.

En la junta aclaratoria se levantard un acta y se sujetara al siguiente orden:

1. Objeto de fa junta;

2. Solicitud de aclaraciones por escrito de los interesados sobre aspectos técnicos y
adminisirativos, exclusivamente en el formato que se proporcionara en las bases de
Licitacién Plblica Nacional, que podrd enviarse a la convocanie desde el periodo de
adquisicion de bases (anexo 13} y hasta un dia antes de la junta aclaratoria, suscrito
por persona con capacidad legal o por el representante legal cuya personalidad se
acredite;

Aclaraciones de orden técnico;

Aclaraciones de orden administrativo,

En su caso, modificaciones a los plazos y términos de la convocatoria o las bases;
Declaracion de gue se dio‘respuesta a los cuestionamientos formulados,;

Declaracion de la terminacion de la junta aclaratoria y clerre del acta;

Firma de los servidores pGblicos y de los interesados, que hayan participado en el acto;

y
9. Entrega de copia del acta a todos los participantes v firma de acuse de recibido.

0N DU W

19. ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE
PROPUESTAS, DICTAMEN Y FALLO.

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la Licitacion Publica Nacional y en las
propuestas presentadas por los oferentes, podran ser negociadas, modificadas ¢ retiradas una
ver iniciado el acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas.

Ademas de las formalidades previstas por “la Ley”, el acto de presentacion, apertura y
evaluacién de propuestas se desarrollara de acuerdo con las siguientes formalidades:

I. La presentacién de propuestas significa de parte del oferente, la plena aceptacion de
los requisitos y lineamientos establecidos en estas bases de licitacion publica nacional.

Los oferentes que entreguen propuestas técnicas y econdmicas, deberan registrarse
dentro de los treinta minutos anteriores a la hora programada para la celebracion del
evento para dejar constancia de su participacion, de igual manera se registraran los
servidores publicos que asistan.

La presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, se realizard de acuerdo con el
articulo 35 fraccion | de "la Ley" v, se efectuara en el lugar, hora y fecha sefialados en
el calendario de eventos de estas hases. Los oferentes deberan registrarse 30 minutos
previos a su celebracion. En esta etapa los oferentes deberan entregar sus propuestas
técnicas y econdmicas de acuerdo con lo indicado en el punto 16 de las presentes
bases en sobres o paquetes cerrados al representante designado por “el DIF” para
presidir el acto.

El acto de presentacidn, apertura y evaluacion de propuestas, se levantara un acta y
tendra el siguiente orden:
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Declaratoria de inicio del acto;

Lectura del registro de asistencia al acto;

Declaratoria de asistencia del nGmero de licitantes;

Presentacidon de propuestas técnicas y econémicas;

Apertura de propuestas técnicas;

Revision cuantitativa de propuestas técnicas;

Declaratoria de aceptacion o desechamiento de propuestas técnicas;

Apertura de propuestas econdmicas;

Revision cuantitativa de las propuestas econdmicas;

10. Declaratoria de aceptacion o desechamienio de las propuestas economicas;

11. Notificacion a oferentes del lugar, fecha y hora de la notificacion dei fallo;

12. Declaracion de la terminacion del evento y cierre del acta;

13. Firma de los servidores pUblicos, oferentes participantes y entrega de copia de
fa presente acta;

Toda la informacién que intercambien con "el DIF” debera estar redactada en idioma

espafiol. Asi como, sus proposiciones de acuerdo a lo indicado en estas bases, por lo

tanto, no se aceptaran aquellas proposiciones que presenten aspectos diferentes a los

solicitados.

LCoNGO LN

Se aclara que no se permitira la entrega de documento alguno o exhibido por terceros,
una vez cerrado el recinto y eniregados sus sobres que contienen las propuestas
técnicas y econémicas para dar inicio del procedimiento de Licitacion Publica Nacional,
para tal efecto los interesados deberan presentar el original o copia certificada del
recibo de pago de bases dentro de su propuesta técnica, |a falta de este requisito sera
motivo suficiente para encontrarse impedido a participar en el procedimiento licitatorio
aun cuando se reciban sus propuestas, se haya registrado y se encuentre presente en
el acto, solo participara como observador.

El acto sera dirigido por la Presidenta de "el Comité”, o por gquien ésta designe
previamente por escrito, quien estaréd facultado para tomar las medidas necesarias para
el desarroflo del mismo, incluidos los recesos del acto, a efecto de reanudar en hora o
fecha posterior.

Soto podran asistir las personas que hayan adquirido bases, asi como los funcionarios
que "el DIF" determine.

A fin de conservar el orden durante el proceso del evento, la persona designada que
fleve el desarrollo del acto, podrda imponer los medios de apremio que considere
necesarias para tal fin.

El Secretario Ejecutivo o su suplente, llegado el dia y hora, en el lugar establecidos en
las bases para la celebracion del acto, cerrara las puertas del recinto y procederd a
declarar el inicio del mismo;

Se dara lectura en voz alta al registro de asistencia al acto y del nimero de oferentes,
si en el momento en que se dé lectura al registro de asistencia, no se encuentra
presente alglin oferente, el Secretaric Ejecutivo o su suplente certificara tal
circunstancia y no se le permitira participar en el acto, no obstante haber registrado su
participacién, esto dltimo en el case de haberse registrado y se incorpore con
posterioridad a la declaracion de inicio del acto;
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Et Secretaric Ejecutivo o su suplente, pronunciaran en voz ailta el nombre o razon
social de cada oferente presente, solicitandoles la presentacion y enfrega de los sobres
0 paquetes cerrados gue contengan las propuestas técnica y economica, guedando
éstos bajo su custedia, a partir de este momento los oferentes no podran adicionar
documento alguno a las propuestas;

El Secretario Ejecutivo o su suplente, en voz alta, pronunciaran uno a uno el nombre o
razon social del oferente cuya propuesta tecnica se abrird;

La Secretaria Ejecutiva procederd, ante la presencia de los oferentes, a verificar las
propuestas técnicas gue cuenten con la informacion, documentacion y demas
requisitos solicitados en las bases, v en cada caso procedera a entregar la
documentacion correspondiente a los tilulares o suplentes de las areas de Ia
administracién pulblica involucradas en procedimiento adquisitive, de acuerdo con lo
siguiente:

i

a) Eltitular o representante de |a dependencia o area usuaria, elaborara y emitira el
dictamen técnico administrativo, en base a los documentos que para ei efecto le
fueron saolicitados a los oferentes en las bases,

b} El itular o representante del &rea juridica, revisara y analizara la documentacion
legal, que para tal efecto se solicitd en tas bases, formulando las observaciones y
emitiendo la opinion correspondiente; v

c) El titular o representante de Tesoreria y la Contraloria Interna, revisaran y
analizaran la documentacién financiera que para tal efeclo se solicitd en las
bases, formulando las observaciones y emitiendo la opinidn correspondiente.

La Secretaria Ejecutiva o su suplente, en voz alta, pronunciara el nombre o razédn social
det o los oferentes que incumplieron con la informacién, documentacién y demas
requisitos solicitados en |las bases, dando a conocer las razones y fundamentos gue
justifiguen tal circunstancia y comunicara el desechamiento de dichas propuestas
t&écnicas; asimismo, pronunciara el nombre o razén social del o los [licitantes que
cumplierort con la informacion, documentacion o demas requisitos solicitados en las
bases y declarara la aceptacion de dichas propuestas técnicas por parte del Comité;

La Secretaria Ejecutiva o su suplente, en voz alta, pronunciara uno a uno el nombre o
razon social del oferente cuya propuesta economica se abrira por parte de "el Comite”;

La Secretaria Ejecutiva o su suplente, procedera ante la presencia de los oferentes a
realizar el andlisis de propuestas econdmicas, verificando que las mismas cuenten con
los requisitos solicitados en las bases y comunicara a los oferentes el monto de cada
una de las propuestas econdmicas por partida;

En caso de que las propuestas econdmicas no sean convenientes para los intereses de
la convocante, “el Comité”, por conducto del Secrelario Ejecutivo, lo hard del
conocimiento de los oferentes a fin de que por escrito y por separado, reduzcan los
precios de sus propuestas, para tal efecto, se les comunicara el precio de mercado y se
les concedera el tiempo razonable a juicio de "el Comité", para que presenten una
nueva propuesta econdmica;

2018-2021

UIXQUILUC/N

SIGAMOS CRECIENDC




L 2019-2021

SISTEMA MUNICIPAL HU!XQUILUCAN
2018-2021 SIGAMOS CRECIEMDG

“2021. Afio de la Censumacion de la Independencia y {a Grandeza de México.”

Xi. Una vez conocidas las nuevas propuestas econdmicas y si los precios ofrecidos
resultan inconvenientes para la convocante, “el Comite” concedera ofro fiempo
razonable para gue por segunda y ultima vez presenten nueva propuesta econémica;

XIl. Llas nuevas propuestas econdmicas sclamente seran consideradas si se formulan por
el propietario, representante legal del oferente, apoderado legal o persona con poder
especial y deberan formularse por escrito y por partida, considerando precio unitario y
total, incluyendo el impuesto al valor agregado, las que deberan entregarse al
Secretario Ejecutivo o su suplente, quien deberd llevar un registro de dichas
propuestas, lo cual se hara constar en el acta respectiva;

Xill. En caso de no presentarse alguna propuesta que esté dentro del precio del mercado,
"ei Comité” procedera a declarar desierto el procedimientoe adquisitorio;

XIv. De lo seftalado en las fracciones anteriores, se levantara un acta circunstanciada que
sera firmada peor los servidores publicos que intervienen en el acto, asi como por los
oferentes, la falta de firma de alguno de los asistentes, no invalidara el acto;

a)‘El Comite” evaluara las propuestas y formulard su opinion que servird de base
para el fallo de adjudicacidn en el que se hara constar el analisis de las propuestas,
invocando las razones y el fundamenio de su desechamiento; la adjudicacion se
efectuara a favor del oferente que de entre los parficipantes relina los requisitos
solicitados en bases y haya ofrecido las mejores condiciones para la convocante.
Dicho acto de fallo, se realizara de acuerdo al calendario de eventos del presente
procedimiento.

20. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Se considerara gue una propuesta se ajusta a los documentos de la Licitacion Publica
Nacional, cuando contenga todas las estipulaciones y condiciones de los mismos. Para llegar a
ésta determinacion, "el DIF" se basara en los documentos que constituyan la propia propuesta
y lo que se refiere al (anexo 1 de estas bases), se calificara sin recurrir a factores externos. La
calificacion se dara en términos estrictos de “cumple” o "no cumple™.

Si el “DIF” determina que la propuesta no se ajusta a los documentos solicitados en las
presentes bases y su anexo técnico de Licitacion Plblica Nacional, ésta serd rechazada sin
que posteriormente el participante pueda subsanar los errores u omisiones en que haya
incurrido. La documentacion de [a Licitacidon Plblica Nacional constaran de: las bases, anexos,
especificaciones, modificaciones, respuestas, aclaraciones y adiciones, en caso de gque las
hubiese.,

Una vez que “el DIF" manifieste su conformidad con o anterior, procedera a su evaluacion. Si
existiese una discrepancia entre el precio unitario y el precio fotal que resulte de muitiplicar el
precio unitario por las cantidades de los bienes o servicios, prevalecera el precic unitario y el
precio total sera corregido. Si el participante no acepta la correccion, su propuesfa sera
desechada.

“El DIF”, elaborara tablas comparativas técnicas y econdémicas, de acuerdo con cada una de
las etapas para emitir el dictamen correspondiente, donde se consideraran los siguientes
aspectos para definir la evaluacion;

Carretaera Huixquilucan - San Raman No. .66, Cabeceaera Municipal. C.P. 52760
Huixquilucan, Estadao de Mexico., Tels.: (B5B) B284 1740 v 8284 1746,




2019-2021

SISTEMA MUNICIPAL HUIXQKJJIL:UCAI'.\I ' UXQUE LUC N

2019-2021 SIGAMOS CRECIENDG

“2021. Afio de la Consumacién de [a Independencia y la Grandeza de México.”

l. En la evaluacion técnica:

a) La calidad de los bienes o servicios ofrecidos, en cumplimiento de las
especificaciones y conforme al anexc 1 de estas bases, conteniendo las
marcas del bien a ofertar y muestra fisica;

b) Garantias de los bienes o servicios,;

c) La propuesta detallada conforme al anexo 1 de estas bases;

dy Manifestaciéon de la vida 0til de los bienes en condiciones normales de
operacién {en su caso),

e) Resultade de visita a instalaciones efectuadas por la convocante (en su caso};

¥
f) Las que se soliciten en las presentes bases.

. En la evaluacion economica:

a} Los precios cotizados;

b} Elcosto de los bienes especificados por “el DIF”, ,

c) Los costos de fletes y seguros hasta el lugar especificado por “el DIF” {en su
caso);

d) Cumplimiento de la candicion de precios especificados;

e} Cumplimiento de las condiciones y los plazos de entrega especificados;

f) En ningln caso se utilizaran mecanismos de puntos o porcentajes en las
evaluaciones;

g) Certificado de empresa mexiquense (en su caso), y

h} Los gue la convocante considere necesarios.

21, CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION

“El DIF”, determinard si los oferentes son aptes para cumplir el contrato por adjudicarse en
forma satisfactoria. En la determinacion, se tomara en consideracion la capacidad empresarial
administrativa, financiera, y técnica, sus instalaciones, espacios para realizar los trabajos, su
precio, calidad y financiamiento sobre los bienes ofertados, por lo que el oferente participante
debera presentar un manifiesto en el que indique que cuenta con lo referido es éste punto.
Una vez que "el DIF"; haya hecho la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara al
oferente que relna las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas en estas bases
y garantice la mejor oportunidad en la entrega de los bienes y/o servicios y ademas contemple
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultase que dos o mas propuestas son solventes y, por tanto, satisfacen los requerimientos
de los documentos de Licitacién Piblica Nacional, y estén en igualdad de circunstancias, el
contrato se adjudicara a quien presente la propuesta cuyo precio sea el mas bajo.

En caso de empate de la partida, se tomara en cuenta el certificado de empresa mexiquense
hasta el 5% a favor de esta o, la partida se asignara en partes proporcionales y, en su caso, se
determinara la adjudicacion por insaculacion.

Declaracién de integridad por parte del oferente participante en el que manifieste por escrito
gue por sl misme o a traves de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para
gue los servidores publicos de la Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultade del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas, con relacion a los demas participantes.
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22. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE OFERENTES O
DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS

“EI DIF", descalificara al oferente que incurra en alguno de los siguientes supuestos:

s}

No presente cualquiera de los documentos solicitados en el punte 7 y 8 de estas
bases;

No cumpla con fas especificaciones técnicas de estas bases;

No entregue los dibujos y/o informacion técnica solicitados en esta Licitacion Piblica
Nacional;

No cumpla con los plazos de entrega solicitados en el anexo 1 de estas bases,

No cumpla con las condiciones de pago establecidas en el punto 12 de estas bases;
No cumpla con las condiciones de precio establecidas en el punto 9 de estas bases;
No presente la vigencia de las propuestas de acuerdo con lo solicitado en el punto 15
de estas bases;

Presente la propuesta con textos que reflejen cualquier tipo de’alteracion, es decir:
entre lineas, tachaduras ¢ enmendaduras;

No presentar originales para su cotejo de los documentos solicitados en estas bases;
No cumplir con cualquiera de los puntos © anexos de estas bases,

incluya datos econdmicos en la propuesta técnica;

Declare con falsedad:

Se niegue a corregir el error de precio unitario y total, sefialado en el punto 20 de estas
bases,

Si se observa que tienen acuerdo con otros participantes para elevar los precios de los
bienes, objeto de la presente Licitacion Pdblica Nacional o cualquier otro acuerdo que
tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas oferentes o actuar de maia fe con
“el DIF”. En estos casos, se incluiran las observaciones que correspondan &n ias actas
de apertura de propuestas y/o el acto de fallo,

No presente la documentacion firmada de acuerdo con lo indicado en el cuerpo de las
bases;

Si se observa que el oferente participante intente o tenga algun contacto con las areas
involucradas en el proceso licitatorio desde el momento en el que adquiere las bases
hasta el fallo de adjudicacion, a excepcion de los evenlos gue se citen en estas bases;
Cuando se acredite que el oferente participante se encuentra en uno del supuesto del
articulo 74 de "L.a Ley”;

Cuando se demuestre cualquier violacién a las disposiciones legales vigentes en la
materia; y

incumpla con alguno de los puntos o anexos solicitados en el cuerpo de las presentes
bases.

23. SUSPENSION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

"El DIF", podra suspender la Licitacion Publica Nacional, cuando se incurra en [o sefialado por
el inciso n) del punto inmediato anterior, o bien, cuando se presuma la existencia de otras
irregularidades; en estos casos, se realizara una notificacidn debidamente fundada y motivada,
informando las causas de dicha suspensidén a todos los participantes, turnandose copia al
Organo Interno de Control de “el DIF"; sin embargo, si desaparecen las causas que hubiesen
motivado la suspensidn, previa notificacion por escritc a todos los participantes, se reanudara
la Licitacion Ptblica Nacional. solamente podran participar los oferentes que no hubiesen sido
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descalificados, lo cual sera notificado al Organo Interno de Gontrol de “el DIF”.

24. CANCELACION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

Se podra cancelar en los siguientes casos:

o

En caso fortuito o de fuerza mayor;

b. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen Ia
extincidon de la necesidad para la adquisicion de los bienes motivo de esta
Licitacion o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio
o perjuicic a “el DIF”; y

¢. Pororden escrita debidamente fundada y motivada de la autoridad competente.

En el caso de que se cancele se notificara por escrito a todos los oferentes. La Licitacion
Publica Nacional podra declararse desierta, cancelada o suspendida por “ei Comité", en
cualquier etapa del procedimiento. La cancelacidn referida no implicara ninguna
responsabilidad de caracter econémico para la convocante.
3 2
25. DECLARACION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL, DESIERTA
Se podra declarar desierta |a Licitacion Publica Nacional o ias partidas correspondientes en los
sigulentes casos:

a) Ninguna persona adquiera las bases de la Licitacion Piblica Nacional;

b) No se cuente con el minimo de una oferta para efectuar el aclo de aperiura de
propuestas o para Hevar a cabo el analisis y evaluacioén de las mismas; o.

c) Ninguna de las ofertas evaiuadas por “el Comité" reina los requisitos de las bases o
sus precios no fueran aceptables, aun después de la reduccién de precios de los
oferentes.

En estos casos “el DIF”, aplicara lo dispuesto en el articulo 41 de “la Ley”.

26. COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES.
Las comunicaciones enfre las partes se haran por escrito y surtiran sus efectos procedentes a
partir de la fecha de su entrega, de conformidad con el acuse de recibo.

27. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Correran a carge del oferente todos los impuestos, derechos y demas cargas fiscales que
legalmente le corresponda a uno u ofro o que sean expresamente trasladables, de acuerdo con
la legislacién mexicana vigente y aplicable con motive de la celebracion y/o cumplimiento del
contrato. A la fecha de emision de las presentes bases, el Gnico impuestc que se traslada es el
Impuesto al Valor Agregado (1.V.A}.

28. UTILIZACEOI\] DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES E
INFORMACION.

El oferente ganador, se obliga a ho ulilizar, sin previo consentimiento por escrito o en su
nombre, los documentos o informacién contenida en estas bases, sus anexos y los
documentos que de ellos deriven {especificaciones técnicas, planos, dibujos, componentes,
efc.), salvo las que tengan relacién indispensable para el buen cumplimiento de su chjeto y
sera bajo su propia responsabilidad, sin menoscabe de los términos y condiciones asentados
en el conirato respectivo.

=
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29. DERECHOS DE PATENTES, MARCAS, PROPIEDAD INTELECTUAL,
DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS EXCLUSIVOS.

El oferente participante se obliga a liberar mediante un manifiesto, de toda responsabilidad a
“ef DIF", en caso de acciones entabladas por terceros derivadas de infracciones o violaciones
cometidas en materia de propiedad industrial (patentes, marca, disefios industriales), derechos
de autor u ofros derechos exclusivos, que resulten de los bienes objeto de esta Licitacion
Publica Nacional.

30. INSPECCIONES, PRUEBAS Y MUESTRAS.

“El DIF", representado por la{s) persona(s) que designe, tendra en toedo momento el derecho
de inspeccionar a los participantes, a fin de verificar que cuenten con la infraestructura
necesaria para el suministro de los bienes ofertados (si lo considera).

31. PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y/O SUMINISTRO DE LOS BIENES.
El oferente, realizara éste conforme a los términos y condiciones pactados en el contrato,
entendiéndose por ello la forma, lugar, y el tiempo, entre ofros, ademds, se considera
efectuada en ei lugar indicado en el anexo 1 de estas bases. ‘

32. FIRMA DEL CONTRATO.

"El DIF", a través de sus representantes, realizara la elaboracién y firma del contrato, el cual
contendra el monio contratado; caracteristicas de los bienes adjudicados; el oferente ganador,
y éste firmara el mismo en la Coordinacion de Adquisiciones y Servicios.

La formalizacién del contrato debera realizarse dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a
la notificacion del fallo, el representante legal de! oferente que firme el contrato debera
identificarse y acreditar su personalidad en los términos indicados en el punto 7 que lo faculte
para elfo, aquel oferente gue no firme €l contrato en el plazo sefialado por causas imputables al
mismo, sera sancionado en términos de “la Ley". “El DIF", entregara un ejemplar del contrato
con firmas autégrafas al oferente ganador.

A partir de {a fecha en que su representante legal firme el contrato, contara con 3 dias habiles
para formular por escrito las aclaraciones que estime pertinentes, en el entendido que, en caso
de no hacerlo, el contrato se considerara plenamente aceptado en todos sus términos y
condiciones.

La vigencia del contrato serd a partir de |a notificacion del fallo y de acuerdo a lo establecido en
el anexo uno de las bases.

33. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

“El DIF”, podra acordar con el proveedor el incremento en la cantidad de bienes mediante la
modificacion a los contratos gue se deriven de esta Licitacion Publica Nacional, sin tener que
recurrir a la celebracion de una nueva Licitacion Pdblica Nacional, dentro de los 12 meses
nosteriores a la firma del contrato, siempre y cuando el monto total de las modificaciones no
rebase en conjunto el 30% de los conceptos e importes originales, debiendo cumplirse las
siguientes condiciones:

a) Mantener las condiciones y precios originales;
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b) El proveedor, debera entregar a la Coordinacion de Adquisiciones y Servicios un
endoso a la fianza de cumplimiento del contrato por un porcentaje que ampare el
incremento que se haya otorgado en el monto del contrato original; y

c) El plazo para el nuevo alcance de la adquisicién sera convenido entre el oferente y “el
DIF”, previo acuerdo entre las partes, podran efectuarse modificaciones a los contratos
en detalles menores que no desvirtien el contenido esencial de las bases, de las
solicitudes de cotizacion o de los propios contratos, mediante comunicacion que acepte
el representante legal del oferente, sin que varien los precios unitarios.

Los términos y condiciones del contrato original no podréan sufrir variacion, a excepcion
de los casos previamente autorizados por “et Comité”.

La modificacion a los contratos, se formaiizara por escrito en estricto apego con lo
establecido en el articulo 69 de "la Ley”.

34. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

El proveedor, no podra ceder a ofras personas fisicas y/o juridicas colectivas, ya sea todo o en
partes, los derechos y obligaciones que se deriven del contrato, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 66 de "la Ley".

35. DEMORAS.

Si en cualquier momento en el curso de la ejecucion del contrate, el proveedor ¢ el prestador
de servicios Hega a encontrarse en una situacion que impidiera fa oportuna entrega de los
bienes, o prestacion del servicio, siempre gue se trate de casos de fuerza mayor ¢ caso fortuito
debidamente acreditados, el proveedor notificara de inmediato a la Direccion de Administracion
por escrito, las causas de la demora y su duracién probable. Tan pronto como sea factible,
después de recibir la notificacion, previa constatacién de los argumentos, la Direccion de
Administracién analizara la solicitud del proveedor o el prestador de servicios, resolvera e
informara por escrito a éste, al siguiente dia habil en que resuelva, sin que esto implique una
madificacion al contrato.

36. PENAS CONVENCIONALES.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 67 de “la Ley”, fa pena por retraso en la entrega
de los bienes y/o en las fechas de realizacion de ios servicios, consistira en la aplicacion del
1.00 % por dia habil de atraso, con un tope maximo del 10% del importe total del contrato sin
incluir LV.A.

El proveedor, acepta que “el DIF", descuente la pena convencional correspondiente de la
facturacion que presente para su cobro o de fa fianza de cumplimiento del contrato
correspondiente.

37. RESCISION ADMINISTRATIVA.

Las partes, convienen gue el contrato derivada de esta Licitacion Publica Nacional, podra ser
rescindido en caso de incumplimiento en cualquiera de sus términos y condiciones pactados v,
al respecto, aceptan que cuando sea “el DIF”" quien determine efectuarlo administrativamente,
ésta operara de plenc derecho y sin necesidad de declaracion judicial. Cuando sea el
proveedor quien decida hacerio, sera necesario que acuda ante [a autoridad judicial
competente y obtenga de ésta la declaracion correspondiente.

Si "el DIF”, considera que el proveedor ha incurrido en alguna causa de rescision, le nofificara
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la garantia de audiencia al proveedor, con el objeto de que en un plazo que no excedera de 3
dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba la notificacion, manifieste por escrito lo
gue a su derecho convenga, adjuniando las pruebas suficientes y la razon de su
planteamiento. Si franscurrido el plazo sefialado el oferente no manifiesta reclamo o
justificacion al hecho notificado, o no resulta procedente lo manifestado, “el DIF", rescindira el
contrato.

38. TERM!NACION ANTICIPADA DEL CONTRATO POR RAZONES DE
INTERES GENERAL.

“El DIF" podra, en cualquier momento, dar por terminado anticipadamente el contrato por
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes y/o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algln dafio o perjuicio a "el
DIF”, por lo que mediante notificacion escrita al prestador del servicio y/o proveedor, se
indicara la fecha de la terminacion.

39. SOLUCION DE DIVERGENCIAS.

“EI DIF" vy el proveedor yfo prestador del servicio haran lo posible por resolver bitateralmente
cualquier diferencia de toda indole, por lo que las negociaciones seran directas y por escrito
entre ambas paries.

40. INCONFORMIDADES.

Los participantes, podran presentar por escrito ante el Organo Interno de Contral de “el DIF”,
las inconformidades al procedimiento de contratacion de conformidad con 1o establecido en el
capitulo relativo dencminado de la instancia de inconformidad de “la Ley”, dentro de los 10 dias
habiles siguientes al falio de adjudicacion de las mismas.

Las propuestas econémicas desechadas durante el proceso, seran devueltas a los licitantes
después de los 15 dias de haberse notificado el fallo de adjudicacion, salve que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo casc se conservaran hasta fa conclusion de la
inconformidad. Agotados los términos administrativos de dicho proceso la convocante podra
proceder a la devolucion o su destruccion.

41. LEGISLACION.

Las partes convienen sujefarse estrictamente a los términos, lineamientos, procedimientos y
requisitos establecidos en las presentes bases y a lo dispuesto en “la Ley" y demas
disposiciones juridicas aplicables.

42. TRIBUNALES COMPETENTES.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de “La Ley”,
asi come de la gjecucion del procedimiento de lcitacion y de los contratos ceiebrados
derivados de esta licitacion, seran resueitas por los tribunales competentes con residencia
en Huixquilucan, Estado de México, lo anterior deberan manifestarlo por escrito el oferente
participante en su propuesta técnica.

43, GLOSARIO DE TERMINOS

Anticipo: Pagos adelantados con un porcentaje determinado del importe de un confrato
gue se otorga al proveedor, antes de la entrega de los bienes.

Carretera Huixquilucan - San Raman Nao. 66, Cabecera Municipai. C.F 52760
Huixquilucan, Estado de Mexica. Tels.: (55) 8284 1740 v B284 1746,
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Bases:

Bienes:

Contraloria Interna:

Contratante:

Confrato:

Convocatoria pablica:

Convocante:

Documentos de
Licitacion Pablica:

ldentificacién:

LV.A. 0 IVA

Licitacion Pdéblica
Nacional:

Licitante:
DIF:

Carretera Huixquilucan - San Ramaén No.686, Cabecera Municipal. C.F. $2780
Huixqguilucan, Estado de Meaéxica.

También conocidoe come pliego de condiciones, instrumento expedido
unilateralmente por la autoridad convocante donde se establecen los aspectos
legates, administrativos, técnicos, economicos, financieros, etc.,, y que esta
conformado por el indice, bases, anexos, especificaciones, etc., para la
adquisicion de los bienes o |a contratacion de los servicios, requisitos que deben
cumplir totalmente los oferentes.

Los materiales, el equipo, servicios o {os insumos objeto de esta licitacién
plblica.

Organo Interno del Control de “el DIF".

El Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Huixquilucan, Estado de México.

Instrumento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre "el DIF” y el
proveedor y/o prestador del servicio, por medio del cual se producen ©
transfieren derechos y obligaciones objeto del procedimiento licitatorio.

Documento publico por el que la convocante llama a participar en un
procedimiento de licitacion publica, a todas aquellas personas con interés y
capacidad para presentar propuestas.

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de ia Familia del Municipio de
Huixquilucan, Estado de México, a través de la Direccién de Administracion, que
instrumenta un procedimiento de adquisicidon de bienes o contratacién de
servicios, en el cual convoca o invita a personas con interés y capacidad para
presentar propuestas.

Todos aguellos documentos que integran en su conjunto el procedimiento
licitatorio y gue constan de: convocatoria, bases, anexos, especificaciones,
aclaraciones, modificaciones, respuestas, adiciones, actas, fallos, propuestas de
los oferentes.

Identificacién oficial con fotografia vigente (credencial para votar, pasaporte
expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados Unidos
Mexicanos, cartilla de identidad Servicio Militar Nacional militar expedida por Ia
Secretaria de la Defensa Nacional y/o cédula profesional expedida por la
Secretaria de Educacion Plblica de los Estados Unidos Mexicanos) vigente.

Impuesto al Valor Agregado.

Modalidad adquisitiva de bienes y la contratacion de servicios, que se desarrolla
en igualdad con las personas interesadas en estricto cumplimiento de las bases
a través de evento publico mediante convocatoria plblica que realice "el DIF”,
por el que se aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Persona fisica o moral con interés de participacion en el evento publico

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Huixquilucan

¢
|

=

Tals.: (55) B284 1740 y B284 1746,
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Oferente: Persona fisica y/o juridica colectiva que presenta propuestas en los actos de
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y confratacién de servicios

Organo Ejecutor: La Direccion de Administracion por medio de la Coordinaciéon de Adquisiciones y
Servicios de “el DIF", facultada para llevar a cabo: adquisiciones de bienes, o
contratacion de servicios solicitados por sus dependencias,

Propuestas: La documentacién que conforma: La propuesta técnica, (documentacion legal,
financiera, técnica y administrativa) La propuesta econdmica, (carta de
presentacion, propuesta detallada y garantia del sostenimiento de la oferta),
presentados por los oferentes.

Procedimiento Conjunto de etapas por las que “el DIF", adquiere bienes o contratan servicios

adquisitivo: para el cumplimiento de sus funciones, programas y acciones.

Proveedor: Persona fisica o juridica colectiva con quien “el DIF” celebre un contrato de
adquisiciones o servicios

R.F.C. o RFC: Registro Federal de Contribuyentes expedido por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico de los Estados Unidos Mexicanos

S.H.C.P. 0 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de los Estados Unidos Mexicanos.

Usuario: La dependencia, dentro de la estructura organica de “el DIF", que requiere la

adquisicion de bienes o la contratacion de servicios.

CONVOCANTE
EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN

MTRA. NOHMA TERESA ACEVEDO MIGUEL
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y
PRESIDENTA DEL/COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Estas bases fueron elaboradas en la Cpordinacién de Adquisiciones y Servicios adscrita a la Direccion del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Huixguilucan, el 26 de enero de 2021.

= =, -

Carretera Huixguilucan - San Ramon No.66, Cabecera Municipal. C.P. 52760
Huixquilucan, Estado de Meéxico. Tels.: (55) 8284 1740 v 8284 1746.
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SON PARTE INTEGRANTE E INSEPARABLE DE LAS BASES
LOS SIGUIENTES ANEXQOS

ANEXO 1

LISTA DE BIENES E INFORMACION ESPECIFICA

- SMDIFH/DAICAS/LPN/01/2021

“ADQUISICION DE DESPENSAS PARA EL PROGRAMA DE
APOYO ALIMENTARIO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

HUIXQUILUCAN?”
PARTIDA CONCEPTO \ CANTIDAD | U.MEDIDA
Arroz 500gr
Frijol 500gr
Lenteja 250 gr
) Café en grano ( eran 25 o 35gr)
Unica Amaranto 200g 1 Paquete

Trigo inflado 100g
Chocolate en poivo 25¢
Sopa 200g

Galteta tipo Maria tubo 170g
Fecula de maiz 47

Papel higiénico 4 rollos
Consomé de pollo

CONDICIONES:

s FEl paquete de despensa a3 ofertar debera contener sélo once articulos de los que se
mencionan en |a tabla anterior y podran sustituirse uno por otro siempre y cuando en el
mercado se encuentre escaso.

* Lugar de enfrega: La entrega sera en el almacén de “el DIF", ubicado en Carretera
Huixquilucan — San Ramoén no. 66, Cabecera Municipai. C.P. 52760, Huixquilucan,
Estado de México.

» La asignacion de esta Licitacion: Se hara por concepto de partida dnica, es decir la
oferta debera cubrir el 100% de la{s) partida gue presenten.

+ Plazo de entrega y vigencia del contrato: Para esta licitacién la entrega de los
bienes sera a partir del fallo y hasta el 17 de diciembre de 2021.

+ El contrato se asighara: Mediante montos minimos y montos maximos.

e El pago sera: Dentro de los 30 dias habiles siguientes a partir de la aceptacion y
entrega de los bienes a plena y entera satisfaccion por parte de “el DIF” (area usuaria).
Asi como de la recepcion de la ¢ las factura(s) con los debidos requisifos fiscales
solicitados, a plena y entera satisfaccion de la Tesoreria,

¢ Para ésta Licitacidn Pablica Nacional, no habra anticipo.

Carretera Huixquitucan - San Rarmon No.686, Cabecera Municipal. C.¥. 52760
Huixquitucan, Estada de Mexico. Tels.: (65) 8284 1740 v 8284 1746,
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e Contrato y condiciones de precio: Para la licitacién, sera bajo precios fijos y por
tiempo determinado.

e El oferente participante: Debera presentar en su propuesta técnica, la referencia a la
partida ofertada indicando marcas a ofertar.

e Para la presentacion de la propuesta econémica: Deberan presentar en medio
magnético en el orden del anexo, en formato excell editable, el cual servira para la
tabla comparativa y evaluacion para dictaminar el fallo correspondiente. Debera
especificar en su oferta econémica por el nimero de partida, descripcion sefialando
marca, cantidad, unidad de medida, precio unitario, total por partida, subtotal, IVA y
gran total.

e Condiciones de Precio: Seran fijos.

e Las ofertas técnicas y econémicas: Deberan presentarse impresas a una sola cara'y
sin grapas. )

e Personas fisicas o juridicas colectivas: Que participen en esta licitacion, no deberan
encontrarse boletinadas, en mora con el "el DIF" o quebranto ni encontrarse en los
supuestos del articulo 74 de “la Ley”.

b )

/" REVISG

/
/ 5 z,
MTRA. NORMA TERE$A ACEVEDO MIGUEL
DIRECTORA DE ADMINISTRACION

Carretera Huixquilucan - San Ramon No.66, Cabecera Municipal. C.P. 52780
Huixquilucan, Estado de Mexica. Tels.: (55) 8284 1740 vy 8284 1746.
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RELACION DE DOCUMENTACION LEGAL, FINANCIERA,

ADMINISTRATIVA Y TECNICA

(LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO ES ENUNCIATIVO Y NO LIMITATIVO)

Lugar

Y

expedicion

SISTEMA MUNICIPAL FARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE

fecha

ANEXO 1B

de

Adjunto encontrara los documentos legales, financieros, administrativos, tecnicos y otras cartas
gue a continuacién se mencionan, los cuales se solicitan en las presentes bases y se entregan
en el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas Tecnicas:
Razdn social de la empresa que presenta propuesta:

No. folio

DOCUMENTO

ORIGINAL

COPIA(S)

No APLICA

Acreditacidn del oferente (Anexo 2)

Poder y actas notariales

Los oferentes participantes deberan requisitar individualmente la documentacion de la
propuesta técnica y la propuesta econémica en el presente formato, indicando el ntimero de
folio que corresponde a cada documento. La no presentacion de lo indicado sera motivo para

desechar las propuestas.

Carretaera Huixquilucan - San Ramaén Noa. 88, Cabecera Municipat. C.P 527680

Huixquilucan, Estado de Meéxico. Tels.: (55) 8284 1740 v B284 174G,

Nombre, Cargo y Firma del

Representante Legal
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ANEXO 2

ACREDITACION DEL OFERENTE

(En papel membretado de la empresa)
Lugar y fecha de expedicion

{Nombre) . manifiesto, "bajo protesta de decir verdad”, que los datos aqui
asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la propuesta en la presente Licitacién Plblica Nacional, a nombre y
representacion de_ {persona fisica y/o juridica colectiva)

Lugar y fecha de expedicion

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio: {calle y nitmero exterior e interior)

Colonia: Delegacion o Municipio;
Cédigo Postal: } Entidad Federativa: *
Teléfano(s): Fax:

Correo electronico:

Numerc de fa Escritura Puablica en que consta su acta constitutiva:
Fecha:

Nombre, niimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Relacion de accicnistas
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres(s)

Descripcion del objeto sociat:

Fecha de inicio de operaciones:

fnscripcion en el Registro Publico de Comercio.

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal:

Datos del decumento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Puablica namero: Fecha:
Nombre, ntmero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgo:

Protesto lo necesario

NCMBRE Y FIRMA

Carretera Huixquilucan - San Raman fNo.66, Cabecera Municipal. C.P. 52760
Huixquilucan, Eslado de Mexico. Teis.: (55) 8284 1740 y 8284 17446.
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ANEXO 3

CARTA PODER*
Lugar y fecha de expedicién

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE

{Nombre de quien otorga el poder) “bajo protesta de decir verdad”, en mi caracter
de (el que ostenta quien otorga el poder) de la empresa denominada {nombre
de la persona v/o juridica colectiva) segln consta en el testimonio notarial (namero)
del __ {fecha) otorgado ante el Notario Publico nimero de {cuidad
en gue se otorgd) y que se encuentra registrado bajo el ntimero del
Registro Publico de Comercio de _{ciudad en que se efectud el registro) . por este
conducto, autorizo a {(nombre de quien recibe el poder) para que a
nombre de mi representada se encargue de las siguientes gestiones:
a) , Entregar y recibir documentacion; .
b) Comparecer a los actos de apertura de propuestas y fallo
c) Firmar las actas correspondientes de los actos antes mencionados.

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA
DE QUIEN OTORGA EL PODER DE QUIEN RECIBE EL PODER
TESTIGOS
NOMBRE, DOMICILIO ¥ FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA

Nombre del apoderado o representante tegal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nGmero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

1 Incluir en la documentacién tegal.
Modelo de carta poder que deberd presentar el representante legal del oferente, en papel membretado de
su empresa, en caso de elegir esta opcidn,

Carretera Huixguilucan - San Raman No 868, Cabhecera Municipal. C.F. 52780
Huixquilucan, Estado de Méaxico., Tels.: (55) 8284 1740 y 8284 1746,
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ANEXO 4
INFORME SOBRE SALDOS PENDIENTES DE SURTIR

Lugar y fecha de expedicién

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

Con la presente, hacemos de su conocimiento, “bajo protesta de decir verdad”, que no
tenemos saldos sin surtir de contratos realizados con "el DIF”, por entregar, ni estamos en
mora en las entregas.

En el posible caso de tener contratos con "el DIF” deberan informar el estado de entregas de
los mismos, si han sido sancionados con penalizacién o se encuentra en mora en fas entregas
convenidas en forma total o parcial.

{Indicar No. de contrato vigente y estado de entregas)

Manifestamos a ustedes para los efectos legales a gque haya lugar.

Nombre, Cargo y Firma del
Representante Legal

Incluir en la documentacién legal, en papel membretado de |a empresa.

Carratera Huixcquilucan - San Ramdan No.66, Cabecera Municipal. (C.F H2760
Huixquilucan, Estado de Meéaxica. Tols.: (55) 8284 1740 v 8284 1746,




- 2019-2021

sisrema municoaL ruisquiscan T @ UIXQUELUQ N

2019-2021 SIGAMOS CRECIENDG

“2021. Afio de ta Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México.”

ANEXO 5

FORMATO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE
ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 74
DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

Y MUNICIPIOS

{PAPEL MEMBRETADO PREFERENTEMENTE
DE LA EMPRESA LICITANTE)

Lugar y fecha de expedicion

)

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

NUMERO DE LA LICITACION PUBLICA:

MANIFIESTO QUE EL QUE SUSCRIBE, DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 74 DE LA
LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

Carretera Huikquilucan - San Ramon Na.66, Cabecara Municipal, C.F 52760
Huixquilucan, Estado de México. Teis.: (55) 8284 1740 v 8284 1748,
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ANEXO 6

CARTA DE CONOCIMIENTO Y ACATAMIENTO DE DOCUMENTOS
Lugar y fecha de expedicion
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

Licitacion Puablica Nacional N°.

De confarmidad con lo indicado en el punto 6 de las bases de la Licitacién Plblica Nacional
arriba citada, “Bajo protesta de decir verdad”, manifestamos que conocemos, aceptamos
plenamente y acatamos lo dispuesto en la Ley de Contratacion Publica del Estado de Mexico y
Municipics v su Reglamento vigente, la Legislacion Mexicana aplicable asi como en el
contenido de las bases y todos sus Anexos derivados de éste procedimiento licitatorio en el
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Huixquilucan.

Nombre, Cargo y Firma del Representante
Legal del Oferente

Incluir en la documentacion legal, en papel membretado de la empresa

Carretera Huixguilucan - San Ramon No. 66, Cabecera Municipal. C.F 52780
Huixquilucan, Estadc de Mexico. Tels.: (55) 8284 1740 vy 8284 1746,
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] ANEXO 7°
FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO

FECHA | |
NOMBRE DEL OFERENTE
RF.C
DOMICILIO FABRICANTE
DISTRIBUIDOR RFEC

LOS BIENES QUE CONTIENE LA PRESENTE PROPUESTA TECNICA, CORRESPONDEN
JUSTA, EXACTA Y CABALMENTE A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA
EN EL ANEXO NUMERO 1 (UNC) DE ESTAS BASES.,

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
O APODERADO LEGAL.

2 Incluir en la proposicion técnica y en papel membretado de la empresa.

Carretera Huixquilucan - San Ramon No.86, Cabecera Muﬁicipal. C.P 52760
Huixguiliucan, Estado de Mexico. Tels.: (53) 8284 1740 vy 8284 1744,
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ANEXO 8

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Lugar y fecha de expedicidn

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

Después de examinar las condicicnes de los documentos de la Licitacién Publica Nacional
némero y sus especificaciones, inclusive las enmiendas a los mismos de las
cuales acusamos recibo por la presente, los suscritos ofrecemos proveer y entregar (breve
descripcion de los bienes y/o servicios)de conformidad con sus disefios, condiciones y
especificaciones, por la suma de (monto fotal de la oferta con niimero y letrajo el monto que se
determing con arreglo a la lista de precios que se adjunta a la presente propuesta. \

Si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a realizar la primera entrega a los __
dias habiles y a completar la enirega de todos los articulos especificados en los documentos
de Licitacion Publica Nacional a los dias habiles siguientes a la fecha de formalizacién del
contrato.

Si nuestra propuesta es aceptada, confrataremos una fianza expedida por una institucion
mexicana de fianzas debidamente autorizada, por un monto equivalente al 10% del total del
precio del contrato, para asegurar su debido cumplimiento, sin incluir el VA,

Convenimos en mantener esta propuesta por un periodo de dias a partir de [a fecha
fijada para la apertura de propuestas. La propuesta nos obiigara y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Nombre, Carge y Firma del Representante
Legal del Oferente

Carretera Huixquitucan - San Ramon No.66, Cabecera Municipal. C.FP. 52760
Huixguilucan, Estado de México. Tels.: (855) 8284 1740 v 8284 1746,
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, ANEXO 9
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

DIA MES  ANO

FECHA | |
NOMBRE DEL OFERENTE
RF.C
DOMICILIO FABRICANTE
DISTRIBUIDOR R.F.C

LOS BIENES PROPUESTOS, SE APEGAN JUSTA, EXACTA Y CABALMENTE A LO
SOLICITADO POR LA CONVOCANTE EN EL ANEXO 1 (UNO), DE LAS BASES DEL
CONCURSO POR LICITACION PUBLICA NACIONAL
ND

SUBTOTAL
GRAN TOTAL -

EN EL CASO QUE EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE HUIXQUILUCAN ME OTORGUE LA ADJUDICACION DE LA DEMANDA
ASIGNADA, ME OBLIGO EN NOMBRE DE M| REPRESENTADA A SUSCRIBIR EL
CONTRATC QUE SE DERIVE, EN LOS TERMINOS, CONDICIONES Y PORCENTAJE
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES.

NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 10

FORMATO DE CUADRO RESUMEN DE PROPOSICIONES
ECONOMICAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO MTB-

e

GAR
[ FIANZA | | CHEQUEDECAJA | | CHEQUE CERTIFICADO [ ]

EXPEDIDA POR:

NO. DE CHEQUE O FIANZA:
FECHA:

MONTO:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL DEL OFERENTE.
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ANEXO 11

FORMATO PARA LA GARANTIA AL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, BUENA CALIDAD Y OPERACION DE LOS BIENES Y/O
SERVICIOS

IMPRESO MEMBRETE DE LA AFIANZADORA Y DATOS GENERALES DE LA POLIZA (AFIANZADORA) EN EJERCICIO DE

1A AUTORIZACION QUE LE OTORGO EL GOBIERNC FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO, EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 11° Y 36° DE LA LEY DE INSTITUCIONES Y FIANZAS, SE

CONSHTUYE COMO FIADORA HASTA POR LA SUMA DE: ( MONTO CON LETRA
).

QUE REPRESENTA EL 10% (DIEZ POR CIENTQ) ANTES DE VA DEL VALOR DEL CONTRATO QUE
ADELANTE SE INDICA!

ANTE: EL SISTEMA MUNJCIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN,
PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR), CON CLAVE
DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO .. CON
DOMICILIO EN . EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES, EN ESPECIAL, EL CUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES ADJUDICADOS EN
TIEMPO Y FORMA, SENALADOS EN TERMINO DEL CONTRATO DERIVADO DE LA LICITACION PUBLICA
NO...o...... {RELATIVO A LA ADQUISICION DE 1.0S BIENES......... ), CELEBRADA EL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN. ADEMAS, SE CONVIENE EN QUE:
A) ESTA FIANZA TAMBIEN GARANTIZA LA CALIDAD, A PARTIR DE LA FECHA DE LA RECEPCION TOTAL
DE LOS BIENES Y A ENTERA SATISFACCION DEL BENEFICIARIO, DE , QUE
REPRESENTAN EL TERMINO EN QUE AMPLIA S RESPONSABILIDAD EL FIADO POR ESTA CAUSA, EN
LOS TERMINGOS DEL CONTRATOQ CITADQ; B) LA PRESENTE FIANZA ESTARA VIGENTE A PARTIR DE LA
FECHA DE SU EMISION Y HASTA UN AROQO DESPUES DE ENTREGADOS EN SU TOTALIDAD LOS BIENES
O PRESTADOS LOS SERVICIOS; C) EN EL SUPUESTO DE MODIFICACIONES AL CONTRATO DE QUE SE
TRATA, QUE IMPLIQUEN AMPLIACION, DISMINUCION, PRORROGA O CUALQUIER OTRA QUE LO
AFECTE SE HARAN CONSTAR EN DOCUMENTO ADICIONAL QUE, A SOLICITUD DEL BENEFICIARIO,
EXPEDIRA LA AFIANZADORA, EL CUAL FORMARA PARTE INTEGRANTE DE ESTA POLIZA. LA
EXIGIBILIDAD DE ESTA FIANZA, SE ACREDITARA CON EL ACTA CIRCUNSTANCIADA QUE SE LEVANTE
EN PRESENCIA DE DOS TESTIGOS, EN QUE SE HAGA CONSTAR EL INCUMPLIMIENTO POR LA NO
ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL CONTRATO AFIANZADO O POR SU MALA CALIDAD; D) LA
PRESENTE FIANZA CONTINUARA EN VIGOR, AUN CUANDO EL FIADO INCURRA EN MORA Y HASTA UN
ARO DESPUES DE QUE SEAN ENTREGADOS LOS BIENES, O DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
RESCISION ADMINISTRATIVA QUE LLEVE A CABO EL BENEFICIARIO HASTA SU RESOLUCION: E)
CONTINUARA EN VIGOR LA FIANZA DURANTE LA SUSTANGIACION DE CUALGUIER RECURSO LEGAL O
JUICIO QUE INTERPONGA EL FIADO, HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTCRIDAD
COMPETENTE; F) LA INSTITUCION AFIANZADORA, ACEPTA QUE EN CASO DE QUE LA PRESENTE
GARANTIA SE HAGA EXIGIBLE, SE SOMETERA AL PROCEBDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 279
Y 282 DE LA LEY INSTITUCIONES Y FIANZAS, EN RELACION CON LOS ARTICULOS 166 Y 178 DE LA
MISMA LEY.

LUGAR Y FECHA

i NOMBRES Y FIRMAS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES DE LAAFIANZADORA
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ANEXO 12

CARTA DE VERACIDAD DE DATOS DE ESTADOS FINANCIEROS

l.ugar y fecha de expedicion

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

Con la presente hacemos de su conocimiento y manifestamos "Bajo protesta de decir verdad”
que las cifras contenidas en los estados financieros presentados para la licitacion ptiblica
Na. , son veraces y contienen toda la informacion referente a la
situacién financiera y/o los resultados de la empresa vy, afirmo que soy legalmente responsable
de la autenticidad y veracidad de las mismas, asumiendo asimismo, todo tipo de
responsabilidad derivada de cualquier declaracion en falso sobre las mismas.

Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal del Oferente
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ANEXO 13
FORMATO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA ACLARATORIA

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE
NO. LICITACION PUBLICA NACIONAL

PREGUNTAS ADMINISTRATIVAS }
REFERENCIAAL PUNTO DE. LAS I
BASES (NO E INCISO)

PREGUNTAS TECNlCAS
_REFERENCIA AL PUNTO DE LAS
BASES (NO E INCISO) E

ESTE FORMATO ES EJEMPLO PARA QUE SE TRANSCRIBA EN ESTRICTO ORDEN Y
FORMA EN HOJAS MEMBRETADAS DE SU EMPRESA, LAS CUALES TAMBIEN
DEBERAN CONTENER:
FECHA:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
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