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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEQ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: | SERVICIO: | X
CURSOS Y TALLERES QUE OFRECE EL CENTRO DE OFICIOS HUIXQUILUCAN DE LA DIRECCION DE
EDUCACION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN

DESCRIPCION: |CODIGO DE LA CEDULA: |SMDIFH~DSE-05

EN EL CENTRO DE OFICIOS SE IMPARTEN CURSOS Y CLASES CON EL OBJETIVO DE CAPACITAR EN
DISTINTAS AREAS A LOS ESTUDIANTES. A TRAVES DE ESE SERVICIO SE BUSCA BRINDAR LOS
CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA QUE EL ALUMNO PUEDA EMPLEARSE EN DETERMINADO TRABAJO
O EMPRENDER POR CUENTA PROPIA,

ARTICULOS 10 FRACCION Xl Y 41 FRACCION | DE LA DE ASISTENCIA SOCIAL DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

T Eaar MENTO 1 ARTICULOS 105 FRAGGIONES I, VI, VII, XI Y Xil Y 110 DEL REGLAMENTO ORGANICO
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN
DIPLOMA EMITIDO POR EL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL |\ ey o

DOCUMENTOA [DE LA FAMILIA DE  HUIXQUILUCAN | SoSimtl 258

OBTENER: ACREDITANDO LA PARTICIPACION Y | ge 0enl
CONCLUSION DE DETERMINADO CURSO O :
CLASE.

¢SE REALIZAEN |5 |NO|N/A NO APLICA
LINEA?: ,
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE '
SEeEC A SOLICITUD DEL INTERESADO
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y | NO APLICA
OBJETIVO DE LA MISMA.
COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
ORIGINAL
REQUISITOS: et Al\(}:%Th?.R | ADMINISTRATIVO.
NO NUMERO
PERSONAS FISICAS
_IDENTIFICACION OFICIAL NO 1 ARTICULO 116 DEL CODIGO DE
-COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL 1 PROCEDIMIENTOS
MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
-MAYORES DE 15 ANOS DE MEXICO
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
NO APLICA N/A N/A NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA N/A N/A NO APLICA
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PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO

DEBE DE PRESENTARSE AL CENTRO DE OFICIOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN, CON LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS

DEBE DE REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE AL CURSO O CLASE, CUANDO ASI
SE ESTABLEZCA EN EL CENTRO DE OFICIOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

PLAZO MAXIMO |[INMEDIATA
DE RESPUESTA
COSTO: EL RANGO DE COSTO DE LOS

ARTICULO 49 FRACCION XIX DEL REGLAMENTO

CURSOS ES DE $50 - 600 O|5paANICO DEL  SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

MAS, DEPENDIENDO DE LA

DURACION DEL CURSO O DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN.
CLASE..
FORMA DE EN LINEA
PAGO: EFECTIVO! s TARJETA DE NO TARJETA DE NO (PORTAL DE | NO
CREDITO DEBITO PAGOS)

DONDE PODRA

LOS PAGOS SE REALIZAN EN LA RECEPCION DEL CENTRO DE OFICIOS DEL SISTEMA

PAGARSE. MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
OTRAS

ALTERNATIVAS: |NOAPLICA

CRITERIOS DE | )r NO SE OTORGUE EL SERVICIO POR EL INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
RESOLUCION |t B FCIDOS

DEL TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA.

NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

DIRECCION DE EDUCACION

TITULAR DE LA LICENCIADA MA GUADALUPE ROSAS HERNANDEZ
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: |CALLE:  |CARRETERA HUIXQUILUCAN NAUCALPAN NO. INT. Y EXT.: |40-11
COLONIA: |EL MIRADOR MUNICIPIO: HUIXQUILUCAN
CP.. |52793 |HORARIO Y DIAS DE |LUNES A JUEVES DE 9AM - 5PM
ATENCION: VIERNES DE 9AM - 3 PM
LADA: TELEFONOS: EXTS.: |FAX: CORREO ELECTRONICO:
55 52668241 N/A N/A | oficioshuixquilucan@difhuixquilucan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR |NO APLICA
DE LA OFICINA:
DOMICILIO: |CALLE:  |NO APLICA NO. INT. Y EXT.; |N/A
COLONIA; |NOAPLICA MUNICIPIO:  |NO APLICA
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c.p.. |NA HORARIO Y DiAS DE |NO APLICA
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTS.: |FAX: CORREO ELECTRONICO:

N/A NO APLICA N/A | N/A [NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢ PUEDO INGRESAR A DOS CURSOS?

FRECUENTE 1:

RESPUESTA- SI SE PUEDE INGRESAR A DOS CURSOS, SIEMPRE Y CUANDO EL SEGUNDO AUN
TENGA DISPONIBILIDAD.

PREGUNTA . HAY PAGOS MENSUALES O SOLO EL PAGO DE INSCRIPCION?

FRECUENTE 2:

RESPUESTA: NO HAY PAGOS MENSUALES, SOLO SE DEBE DE HACER UN PAGO UNICO AL
MOMENTO DE LA INSCRIPCION PARA CUBRIR EL TOTAL DE LA CUOTA
ESTABLECIDA EN CADA CURSO O CLASE.

PREGUNTA . SE DEBE DE LLEVAR MATERIAL?

FRECUENTE 3:

RESPUESTA: ALGUNOS CURSOS VAN A REQUERIR QUE EL ALUMNO LLEVE SU PROPIO
MATERIAL, DEPENDIENDO DE CADA UNO DE ELLOS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

y EDL D'tn“'f’“f' g
MTRA: GEO RGINA GONZALEZ
~AVILA
DIRECTORA DE EDUCACION DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

31 DE AGOSTO DEL 2023




