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2012 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES, Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: | TRAMITE: | |SERVICIO:‘ X

SERVICIOS JURIDICO ASISTENCIALES (PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN)

DESCRIPCION: ICODIGO DE LA CEDULA; ISMDIFH—PMPNNA-O‘I

BRINDAR ASESORIA JURIDICA Y PATROCINIO DE JUICIOS A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES POR CONDUCTO DE SUS
PADRES O FAMILIARES, PROCURANDO LA INTEGRACION FAMILIAR.

ARTICULO 1°, Y 4° DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
ARTICULO 3°, DE LA CONVENCION SOBRE LOS DERECHOS DEL NINO;

ARTICULOS 1,2.4.5.6.9.10.11.12 Y 26 DE LA LEY GENERAL DE LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS

Y ADOLESCENTES;

D AENTE ARTICULOS 1,2,4,5,6,7,10 Y 90 DE LA LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

: DEL ESTADO DE MEXICO;

LEGAL:
ARTICULO 20 BIS DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE
ASISTENCIA SOCIAL, DE CARACTER MUNICIPAL, DENOMINADOS "SISTEMAS MUNICIPALES PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA":
ARTICULOS 146 FRACCIONES I, Il y XV, 148 FRACCIONES |, Il y Ill, DEL REGLAMENTO ORGANICO
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

VIGENCIA DEL
ch)'(I':éJQAEERh'ITO A NO APLICA DOCUMENTO A | NO APLICA
i OBTENER:

LSE REALIZAEN |5 |NO |DIRECCION |NO APLICA

LINEA?: % WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE CUANDO SEA SOLICITADO POR EL CIUDADANO Y EXISTA UNA PROBABLE

DEBE REALIZARSE: VULNERACION DE DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O

SERVICIO ESTA SUJETO A NO APLICA

INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: ANOTAR SI O ANO_—l—AR CON ADMINISTRATIVO.
NO NUMERO

PERSONAS FISICAS

NO APLICA NO APLICA |ARTICULO 116 DEL CODIGO DE

PARA BRINDAR ASESORIA JURIDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
1. PRESENTAR IDENTIFICACION ESTADO DE MEXICO
OFICIAL CON FOTOGRAFIA
2. REGISTRARSE EN EL LIBRO DE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
ASISTENCIA, PROCURADURIA  MUNICIPAL  DE
PARA PATROCINIO DE JUICIOS: | PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
1. LA SOLICITUD DEL PATROCINIO ADOLESCENTES DEL SISTEMA MUNICIPAL
DEBERA SER POR ESCRITO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
DIRIGIDO A LA PROCURADURIA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

MUNICIPAL DE PROTECCION DE




9DIF

liquuu.ucnn

1011

2022-2024%

HuixquiLucan

SIGAMOS AVANZANDO

NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
DEL SISTEMA DIF HUIXQUILUCAN.
(SEGUN SEA EL CASO)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

NO APLICA N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR

EL CIUDADANO DEBERA PRESENTARSE A CUALQUIERA DE LAS OFICINAS DONDE LA

QUE DEBE DE PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES BRINDA

REALIZAR EL SERVICIO, CON UNA IDENTIFICACION OFICIAL Y REGISTRARSE EN EL LIBRO DE ASISTENCIA, UNA

CIUDADANO VEZ HECHO EL REGISTRO PASARA CON EL ABOGADO EN TURNO Y SE LE BRINDARA LA ASESORIA
JURIDICA O EN SU CASO SE OTORGARA EL PATROCINIO DE JUICIO.

PLAZO MAXIVMO DE | PARA LA ASESORIA JURIDICA ES DE 15 MINUTOS DE ESPERA CON UNA DURACION EN LA ASESORIA

RESPUESTA DE 20 MINUTOS.
PARA EL PATROCINIO DE JUICIO ES DE 15 MINUTOS, YA QUE DEPENDE DEL TIPO DE JUICIO QUE
EL SOLICITANTE REQUIERA, PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR LA DOCUMENTACION
NECESARIA, ADEMAS DE DAR EL IMPULSO PROCESAL QUE ESTE LE DE A SU PROCEDIMIENTO.

COSTO: GRATUITO

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO| NIA SETDE] R EIADE! NiA A |

DONDE PODRA

PAGARSE: NO APLICA

OTRAS

ATERNATIVAE S, NO APLICA

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL
TRAMITE

QUE SE ENCUENTREN INVOLUCRADOS LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA.

SIEMPRE QUE SE ENCUENTREN INVOLUCRADOS LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

TITULAR DE LA LICENCIADA MA GUADALUPE ROSAS HERNANDEZ
DEPENDENCIA:
DOMICILIO; CARRETERA HUIXQUILUCAN — SAN RAMON
COLONIA: | SAN JUAN BAUTISTA MUNICIPIO: | HUIXQUILUCAN
C.P.: 52760 HORARIO Y DIAS DE LUNES A JUEVES DE 9:00 A 17:00 HORAS Y LOS VIERNES DE 9:00 A 15:00
ATENCION: HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
95 82841740 111 NO APLICA maribel.villarreal@difhuixquilucan.gob.mx.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

SUBPROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
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NOMBRE DEL TITULAR DE
LA OFICINA:

LIC. JESUS CRISTOBAL MENDOZA

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA SAN FERNANDO |NO. INT. Y EXT.: |SfN
COLONIA: SAN FERNANDO | MUNICIPIO: | HUIXQUILUCAN

C.P.: 52777 HORARIO Y DIiAS DE LUNES A JUEVES DE 9:00 A 17: HORAS Y LOS VIERNES DE 9:00 A

ATENCION: 1S100HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:
55 58152430 NO APLICA NO APLICA jesus.cristobal@difhuixquilucan.gob.mx
FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: SUBPROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
NOMBRE DEL LIC. JULIO CESAR MONTOYA ALPIZAR
TITULAR DE LA
OFICINA:
DOMICILIO: | CALLE: | AVENIDA SAN PALO SOLO NO. INT. Y EXT.. |2
COLONIA: | FEDERAL BUROCRATICA MUNICIPIO: | HUIXQUILUCAN

CP.: 52783 HORARIO Y DIAS DE LUNES A JUEVES DE 9:00 A 17: HORAS Y LOS VIERNES DE 9:00 A

ATENCION: 15:00HORAS

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:

95 8284 1740 NO APLICA NO APLICA maribel.villarreal @difhuixquilucan.gob.
mx.
FORMATO(S)
DESCARGABLES NoRElies
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE | ¢A QUE OFICINA PUEDO ACUDIR A SOLICITAR ASESORIA JURIDICA?
il
RESPUESTA: DEPENDIENDO DE SU DOMICILIO PUEDE ACUDIR A LAS OFICINAS DONDE SE PRESTE EL
SERVICIO (SAN FERNANDO, FEDERAL BUROCRATICA, DIF CENTRAL.)
PREGUNTA FRECUENTE | ¢QUE DOCUMENTACION DEBO PRESENTAR PARA RECIBIR ASESORIA?
2.
RESPUESTA: UNA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA
PREGUNTA FRECUENTE | <TIENE COSTO LA ASESORIA JURIDICA?
3
RESPUESTA: NO, ES GRATUITA
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORO:

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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LIC. MARIBEL WYI'LAR EAL*VKZQUEZ
PROCURADORA-MUNICIPAL DE

PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN

Lﬁﬂﬂﬁﬁ&L
HERNANDEZ
RA GENERAL DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

HUIXQUILUCAN

03 DE JUNIO DE 2024




