(ﬁ"\_ GORILANO DIL ) :
ESTADO DE MEXICO«

DIF

MEXICO
E IUIXQUILUCAN
REGISTRO MI;INICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
MOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
CURSOS Y/O TALLERES QUE BRINDA EL CENTRO DE OFICIOS DEL SSTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ;
HUXGUILUCAN SERVIGIOH %

DESCRIPCION

EL CENTRO DE OFICIOS BRINDA UNA AMPLIA VARIEDAD DE CURSOS Y/O TALLERES DISENADOS PARA CAPACITAR A LOS USUARIOS EN DIVERSAS AREAS. A TRAVES DE ESTE SERVICIO,
SE BUSCA EMPODERAR A LOS ESTUDIANTES, PROPORCIONANDOLES LAS HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA QUE PUEDAN ACCEDER A EMPLEOS EN SECTORES
ESPECIFICOS O EMPRENDER SU PROPIO NEGOCIO DE MANERA INDEPENDIENTE

CLAVE DE IDENTIFICACION SMDIFH-DCOC-03
FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULOS 152 Y 153 DEL REGLAMENTO ORGANICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

HUIXQUILUCAN
DOCUMENTO A OBTENER RECONOCFMIENIO EMITIDO POR EL SISTEMA MUNICIPAL DIF HUIXQUILUCAN ACREDITANDO EgéﬁfﬁléNTO DEA‘ PERMANENTE

LA PARTICIPACION Y COMCLUSION DE DETERMINADO CURSQ Y/O TALLER S

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
o PRESENCIAL
MODALIDAD [ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
NO APLICA % NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A SOLICITUD DEL INTERESADO

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION 6 VERFICACION ¥ OBJETIVO DE La | EL SERVICIO QUE BRINDA EL CENTRO DE OFICIOS ES SUPERVISADO POR LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DEL CENTRO DE

A OFICIOS
COPIAS ANOTAR CON
: s NUMERO LA / L ;
REQUISTTOS O’F'fﬂﬁ’ék :g@gﬁé LA CANTIDAD DE COPlAs | FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVG
i 3 (simple, notarial,
cerilficada)

PERSONAS FiSICAS | X
1. COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA LEGIBLE Y NO 1 ARTICULG. 116 DH  CODEG  Dbb
VIGENTE POR AMBOS LADOS PROCEDIMIENTOS ~ ADMINISTRATIVOS  DEL
2. SER MAYOR DE 15 AROS ) NO APLICA 0 ESTADO DE MEXICO
3. RECIBO DE PAGO (SE PAGA EN LA RECEPCION DEL CENTRO DE OFICIOS) sl 0
NOTA: MENORES DE 18 AROS Y MAYORES DE 60 ARNOS DEBEN CONTENER
EN SU EXPEDIENTE LA RESPONSIVA QUE PROPORCIONA EL PROFESOR Y/O
PROFESORA, LLENADA Y FIRMADA POR UNA PERSONA RESPONSABLE DEL
MISMO. ASi COMO, TODOS LOS BENEFICIARIOS DEBEN LLENAR EL FORMATO
(INICO DE REGISTRO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS [ NO APLICA
NO APLICA | NO APLICA [ NO APLICA | NO APLICA
INSTTUCIONES PUBLICAS | NO APLICA
NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE REALIZAR 1.- SOLICITAR INFORMACION ACERCA DE LOS CURSOS Y TALLERES QUE SEAN DE SU INTERES
EL CIUDADANO 2.- PRESENTARSE EN EL CENTRO DE OFICIOS Y ENTREGAR LOS REQUISITOS COMPLETOS EN RECEPCION.

3.~ LLENAR LA FICHA DEL ALUMNO (A) Y EN SU CASO RESPONSIVA (FORMATOS PROPORCIONADOS POR EL PROFESOR O PROFESORA QUE
BRINDARA EL CURSO Y/O TALLER).

4.- PRESENTARSE EN LOS DIAS Y HORARIOS ESTABLECIDOS PARA TOMAR LAS CLASES DEL CURSO Y/O TALLER QUE FUE DE SU ELECCION.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 MINUTOS
cosio ;:;é%so Y/O TALLER DE 3 MESES
CURSO Y/O TALLER DE 2 MESES
$400 "
CURSQ Y/O TALLER DE MES Y ARTICULO 49 FRACCION XIX DEL REGLAMENTO ORGANICO DEL
MEDIO $300 FUNDAMENTO JURIDICO SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CURSO Y/O TALLER DE | MES $200 DE HUIXQUILUCAN
CURSO Y/O TALLER DE 3 DIAS
$200
CURSO Y/O TALLER DE 1 DIA $100
. , EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
X NO APLICA NO APLICA NO APLICA

3DONDE PODRA PAGARSE? LOS PAGOS SE REALIZAN EN LA RECEPCION DEL CENTRO DE OFICIOS
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OTRAS ALTERNATIVAS

NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO O

BLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

30 MINUTOS

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

NQO APLICA

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

DIRECCION DEL CENTRO DE OFICIOS Y CAPACITACION DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

HUIXQUILUCAN HUMGUILUGAN
TITULAR DE LA DEPENDENCIA LICENCIADA MA GUADALUPE ROSAS HERNANDEZ
DOMICILIO
CALLE | CARRETERA HUIXQUILUCAN SAN RAMON NO. INT, Y EXT.: 66
COLONIA | SAN JUAN BAUTISTA MUNICIPIO HUIXQUILUCAN
P | 52760 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION LUNES A JUEVES DE09:00 A 16:00 HORAS Y VIERNES DE 09:00 A 14:00 HORAS
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
55 82841740 126 estephanie.qutlerez@difhuixquilucan.gob.mx
N/A NO APLICA N/A NO APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA CENTRO DE OFICIOS
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA LICENCIADA ESTEPHANIE ARIETZY GUTIERREZ GUTIERREZ
DOMICILIO
CALLE CARRETERA HUIXQUILUCAN NAUCALPAN NO. INT. Y EXT. 40-11
COLONIA EL MIRADOR | MUNICIPIO | HUIXQUILUCAN
e, 52793 HORARIO Y DIAS DE ATENCION iR
' VIERNES DE 09:00 A 14:00 HRS.
LADA TELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:

55 52668241 N/A estephanie.gutiemrez@difhuixguilucan.gob.mx
FORMATO(S) DESCARGABLES | NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

sPUEDO INGRESAR A DOS CURSOS?

RESPUESTA:

Sl, SE PUEDE INGRESAR A DOS CURSOS, SIEMPRE Y CUANDO EL SEGUNDO AUN TENGA DISPONIBILIDAD.

PREGUNTA FRECUENTE

£HAY PAGOS MENSUALES O SOLO EL PAGO DE INSCRIPCIONZ

RESPUESTA:

NO HAY PAGOS MENSUALES, SOLO SE DEBE HACER UN PAGO UNICO AL MOMENTO DE LA INSCRIPCION PARA CUBRIR EL TOTAL DE LA CUQTA
ESTABLECIDA EN CADA CURSO O CLASE.

PREGUNTA FRECUENTE

3SE DEBE DE LLEVAR MATERIALZ

RESPUESTA:

ALGUNOS CURSOS VAN A REQUERIR QUE EL ALUMNO WTERIAL. DEPENDIENDO DE CADA CURSO O TALLER.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONABQS CON LINK

NO APLICA
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SACDEL SBTEMA MUNICIPAL PARA EL
RAL DE LA FAMILIA DE HUXQUItUCAR




