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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:
PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION | apovicaroy. |
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN. |*

DESCRIPCION

TRAMITE QUE PERMITE OBTENER LA CEDULA QUE ACREDITA A LAS PERSONAS FISICAS Y JURIDICO COLECTIVAS
COMO REGISTRADAS DENTRO DEL CATALOGO DE PROVEEDORES DE BIENES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS DEL
SISTEMA MUNICIPAL DIF DE HUIXQUILUCAN.

AVE DE IDENTIFICACION | SMDIFH-DA-01

ARTICULO 21 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

ARTICULO 29 AL 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FUNDAMENTO JURIDICO

ARTICULOS 78 FRACCION XXXII Y 82 FRACCION IX DEL REGLAMENTO ORGANICO DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

VIGENCIA
| CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE|DEL 1 ARO
| SERVICIOS DOCUMENTO
A OBTENER:

N/A X N/A

RAMITE | PERSONA FISICA O JURIDICA COLECTIVA CON INTERES EN REGISTRARSE EN
EL CATALOGO DE PROVEEDORES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS.

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

NO APLICA

PERSONAS FISICAS

1.- CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (NO MAYOR NO 1
DE 30 DIAS).

2.- DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO 2024 O NO 1
2025; Y/O EN SU CASO DECLARACION

COMPLEMENTARIA QUE LA SUSTITUYA. (ACUSE DE
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RECIBO, DESGLOSE DE DECLARACION Y EL PAGO
CORRESPONDIENTE EN CASO DE APLICAR).

3.-LAS TRES ULTIMAS DECLARACIONES PARCIALES
CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN LAS
DISPOSICIONES FISCALES QUE LES RESULTEN
APLICABLES Y QUE LES CORRESPONDA
PRESENTAR. (ACUSE DE RECIBO, DESGLOSE DE
DECLARACION Y EL PAGO CORRESPONDIENTE EN
CASO DE APLICAR).

4.- OPINION DE CUMPLIMIENTO FISCAL EN ESTADO
FAVORABLE (NO MAYOR DE 30 DIAS Y CON FECHA
POSTERIOR A LA PRESENTACION DE LA ULTIMA
DECLARACION PARCIAL PRESENTADA).

5.- ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA.

6.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL (NO
MAYOR A TRES MESES)

7.- CURP.

8.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA. (INE, PASAPORTE)

9.- FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL.

10.- DATOS BANCARIOS (FORMATO QUE SE
PROPORCIONA POR LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES).
(TRAER LA DOCUMENTACION BANCARIA PARA SU
CORRECTO LLENADO).

11.- CARTA COMPROMISO DE ACTUALIZACION DE
DATOS Y DOCUMENTOS DE LA DOCUMENTACION E
INFORMACION ENTREGADA. (FORMATO QUE SE
PROPORCIONA POR LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES).

12.- CARTA MANIFIESTO (FORMATO QUE SE
PROPORCIONA POR LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES).

13.- CARTA BAJO PROTESTA, ART. 74 DE LA LEY DE
CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS. (FORMATO QUE SE PROPORCIONA
POR LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y ADQUISICIONES).

14.- CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD.
(FORMATO QUE SE PROPORCIONA POR LA

NO

NO

NO

NO

NO

Sl
(SOLO PARA COTEJO)

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

S|

S

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

ARTICULO 21 DE LA LEY
DE CONTRATAGION
PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

ARTICULO 29 AL 42 DEL
REGLAMENTO DE LA
LEY DE
CONTRATACION
PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL
SISTEMA  MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
ADQUISICIONES).

15.- CUBRIR CUOTA VIGENTE DE INSCRIPCION.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1.- CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (NO MAYOR
DE 30 DIAS).

2.- DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO 2024 O
2025; Y/O EN SU CASO DECLARACION
COMPLEMENTARIA QUE LA SUSTITUYA. (ACUSE DE
RECIBO, DESGLOSE DE DECLARACION Y EL PAGO
CORRESPONDIENTE EN CASO DE APLICAR).

3.-LAS TRES ULTIMAS DECLARACIONES PARCIALES
CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN LAS
DISPOSICIONES FISCALES QUE LES RESULTEN
APLICABLES Y QUE LES CORRESPONDA
PRESENTAR. (ACUSE DE RECIBO, DESGLOSE DE
DECLARACION Y EL PAGO CORRESPONDIENTE EN
CASO DE APLICAR).

4.- OPINION DE CUMPLIMIENTO FISCAL EN ESTADO
FAVORABLE (NO MAYOR DE 30 DIAS Y CON FECHA
POSTERIOR A LA PRESENTACION DE LA ULTIMA
DECLARACION PARCIAL PRESENTADA).

5.- ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y PODER
NOTARIAL. (Y MODIFICACIONES, EN SU CASO)

6.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL (NO
MAYOR A TRES MESES)

7. IDENT]FJCACION OFICIAL  VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL REPRESENTANTE LEGAL,
ADMINISTRADOR UNICO, ETC. (INE, PASAPORTE)

8.- PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL.

9.- FOTOGRAFIA  TAMANO  INFANTIL  DEL

REPRESENTANTE LEGAL.

10.- REPSE (REGISTRO DE PRESTADORES DE
SERVICIOS U OBRAS ESPECIALIZADAS)

11.- DATOS BANCARIOS (FORMATO QUE SE
PROPORCIONA POR LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES).
(TRAER LA DOCUMENTACION BANCARIA PARA SU
CORRECTO LLENADO).

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Sl

(SOLO PARA COTEJO)

NO

Sl

NO

Sl

Sl

N/A

N/A

N/A

ARTICULO 21 DE LA LEY
DE CONTRATACION
PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

ARTICULO 29 AL 42 DEL
REGLAMENTO DE LA
LEY DE
CONTRATACION
PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL
SISTEMA  MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE
HUIXQUILUCAN
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Y ADQUISICIONES).

ADQUISICIONES).

PROPORCIONA  POR

PROPORCIONA  POR
RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES).

12.- CARTA COMPROMISO DE ACTUALIZACION DE S| N/A
DATOS Y DOCUMENTOS DE LA DOCUMENTACION E
INFORMACION ENTREGADA. (FORMATO QUE SE
LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES). S| N/A

13.- CARTA MANIFIESTO (FORMATO QUE SE
LA SUBDIRECCION DE

14.- CARTA BAJO PROTESTA, ART. 74 DE LA LEY DE
CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS. (FORMATO QUE SE PROPORCIONA
POR LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

15.- CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD.
(FORMATO QUE SE PROPORCIONA POR LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y

16.- CUBRIR CUOTA VIGENTE DE INSCRIPCION.

Sl N/A

Sl N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

PLAZO MAXIMO
RESPUESTA

FORMA DE PAGO

N/A

DE

N/A N/A N/A

EL CIUDADANO Y/O REPRESENTANTE LEGAL SE DEBE PRESENTAR EN LAS OFICINAS
DESIGNADAS PARA DICHO TRAMITE, CON TODOS LOS DOCUMENTOS SENALADOS
ANTERIORMENTE.

EN EL AREA SE REVISA QUE LOS DOCUMENTOS E_STEN COMPLETOS Y QUE CUMPLAN
CON LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS PARA SU TRAMITE.

S| SE DICTAMINA PROCEDENTE, SE REALIZA SU ORDEN DE PAGO Y EL LLENADO DE SU
CEDULA.

EL CIUDADANO Y/O REPRESENTANTE LEGAL REALIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE Y
REGRESA A LA FIRMA DE LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES.

SE LE ENTREGA COPIA DE LA CEDULA DE PROVEEDOR OBTENIDA.

1 DIA HABIL

$944.00 ~ |CUARTO RESOLUTIVO DE LA GACETA
(NOVECIENTOS |NUMERO 97 DEL GOBIERNO DEL
CUARENTA Y CUATRO - | ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

PESOS 00/100 M.N.)

EN LINEA
TARJETA DE TARJETA DE
EFECTIVO . , (PORTAL DE
(¢ (o}
REDITO DEBIT! PAGOS)
sl sl Sl NO

CAJA GENERAL DE LA TESORERIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF HUIXQUILUCAN
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NO APLICA

LOS DOCUMENTOS DEBERAN PRESENTARSE EN HOJAS TAMANO CARTA, IMPRESAS

CADA UNA POR UN SOLO LADO Y COMPLETAMENTE LEGIBLES SIN TACHADURAS,

_ ENMENDADURAS O ALGUN TIPO DE ALTERACION, MISMOS QUE DEBERAN SER

CRITERIOSODE RUBRICADOS EN TODAS SUS HOJAS POR LA PERSONA FISICA O REPRESENTANTE
1'3523'&”'50' N DEL LEGALDE LA PERSONA JURIDICO COLECTIVA.

SI LOS DOCUMENTOS NO ESTAN ACTUALIZADOS, FALTA ALGUNO DE LOS SENALADOS
EN LOS REQUISITOS O SE ENCUENTRAN MALTRATADOS, INCOMPLETOS O ILEGIBLES NO
SE PODRA REALIZAR EL TRAMITE.

A | NO APLICA

DEPENDENCI

A U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

A| LICENCIADA MA GUADALUPE ROSAS HERNANDEZ

DOMICILIO

TELEFONOS

DE | LUNES A JUEVES 10:00 A 16:00 HRS, VIERNES 10:00 A 14:00 HRS.

NO. INT. Y NUM. 66
EXT.:

HUIXQUILUCAN

| MUNICIPIO

EXT CORREO ELECTRONICO:
55 82840070 N/A r.materialesdif23@gmail.com
OFICINA | N/A
N/A
DOMICILIO

N/A

COLONIA  [N/A MUNICIPIO | N/A
N/A N/A
LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A

FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES
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| INFORMACION ADIGIONAL
PREGUNTA ¢, PUEDO RENOVAR MI CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS?
FRECUENTE
RESPUESTA: SI, SE PUEDE RENOVAR LA CEDULA UNA VEZ QUE HAYA VENCIDO, ACTUALIZANDO LOS
DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES Y REALIZANDO EL PAGO DE LA MISMA.
PREGUNTA ¢ ES NECESARIO QUE ACUDA E'L REPRESENTANTE LEGAL O EL CIUDADANO INTERESADO
FRECUENTE PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE?
RESPUESTA: Sl, YA QUE DEBE FIRMAR LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES AL TRAMITE.
PREGUNTA (‘,CUALES SON LOS TELEFONOS PARA ACLARAR DUDAS O SOLICITAR INFORMES PARA EL
FRECUENTE ALTA COMO PROVEEDOR COMO PERSONA FISICA O MORAL?
RESPUESTA: EN EL TELEFONO (55) 82840070

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADQS CON LINK

N/A

FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

18/FEBRERO/2026.

HUWIXQUILUCAN.




